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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 38-2019

EC. ROBERTO FRANCISCO CORDOVA ROMERO, GERENTE
GENERAL DE AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 225 numeral 3) de la Constitucion de la Republica del Ecuador indica que:...”El
sector publico comprende: Los Organismos y entidades creados por la Constitucion o por la Ley
para el ejercicio de la potestad estatal para la prestacion de servicios publicos o para desarrollar
actividades econdmicas asumidas por el Estado”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacién, coordinacion,
participacion, planificacidn, transparencia y evaluacion;

Que, mediante Decreto Ley No.-1043 dictado el 28 de diciembre de 1970, publicado en el Registro
Oficial 147 del 22 de enero de 1971, con la expedicién de la Ley de Régimen Administrativo
Portuario Nacional se cred la Autoridad Portuaria como entidad de derecho publico, personeria
juridica, patrimonio y fondos propios;

Que, el articulo 12 primer inciso de la Ley de Régimen Administrativo Portuario Nacional se
establece que el Gerente es el principal ejecutivo y serd su representante legal;

Que, el articulo 2 de la Ley General de Puertos, dice: “Organismos.- Las funciones de
planificacion, direccién, coordinacién, orientacién y control de la politica naviera y portuaria
nacional, se ejerceran a través de los siguientes organismos: a) Consejo Nacional de la Marina
Mercante y Puertos; b) Direccion General de la Marina Mercante y del Litoral; y, entidades
portuarias”;

Que, el articulo 11 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado que dice: "Aplicacion
del control interno.- Se tendrdn en cuenta las normas sobre funciones incompatibles, deposito
intacto e inmediato de lo recaudado, otorgamiento de recibos, pagos con cheque o mediante la red
bancaria, distincién entre ordenadores de gasto y ordenadores de pago; y, el reglamento orgénico
funcional que sera publicado en el Registro Oficial";
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Que, el articulo 16 del Reglamento a la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, que
establece: "Aplicacion del control interno.- El manual de procesos y procedimientos que emitiran
las entidades establecerd las funciones incompatibles, la distincién entre ordenadores de gasto y
ordenadores de pago, los procedimientos y los procesos administrativos, financieros, operativos y
ambientales, para reducir el grado de error y la posibilidad de fraude a niveles minimos, el pago
con cheques o por la red bancaria, el depédsito intacto e inmediato de lo recaudado y el
otorgamiento de recibos. Cada entidad emitird, codificara y actualizara su reglamento organico
funcional, que sera publicado en el Registro Oficial";

Que, el articulo 6 numeral 9 segundo inciso de la Ley Orgénica de Contratacién Publica, que
establece que son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en la referida Ley para la
méxima autoridad de las entidades y organismos que son parte del Sistema Nacional de
Contratacién Publica;

Que, el Reglamento General de la LOSNCP, en su articulo 4, que indica: "En aplicacién de los
principios de Derecho Administrativo son delegables todas las facultades previstas para la maxima
autoridad tanto en la Ley como en este Reglamento General, aun cuando no conste en dicha
normativa la facultad de delegacion expresa. La Resolucién que la maxima autoridad emita para el
efecto, determinara el contenido y alcance de la delegacién™;

Que, el articulo 55 del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la Funcién Ejecutiva
(ERJAFE), donde se establece que las atribuciones propias de las diversas entidades y autoridades
de la Administracion Publica Central e Institucional serdn delegables en las autoridades u 6rganos
de inferior jerarquia, excepto las que se encuentran prohibidas por Ley o por Decreto;

Que, las Normas de Control Interno en su articulo 401-2, Autorizacién y aprobacién de
transacciones y operaciones, indica que las servidoras y servidores que reciban las autorizaciones,
seran conscientes de la responsabilidad que asumen en su tarea y no efectuaran actividades que no
les corresponda. Asimismo permitird ademas oportunamente si las acciones existentes son
apropiadas o no y proponer cambios con la finalidad de obtener mayor eficiencia y eficacia en las
operaciones y contribuir a la mejora continua de los procesos de la entidad;

Que, el numeral 7 del articulo 63 Reglamento al Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas
Publicas, indica que es obligacion de las entidades del sector plblico “Nombrar autorizadores de
gasto y pago institucionales” .

Que, con Resolucion Administrativa No. 51-2018 de fecha 22 de junio del 2018 resuelve
implementar los Procesos Adjetivos de Apoyo de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, en
concordancia con lo dispuesto en el Marco legal y Normativo.

-En uso de las atribuciones legales que le confiere el Art. 13, literal a) de la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional:
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RESUELVE:

Articulo 1.- Establecer las édreas requirentes que cumplen las Unidades, Procesos y Departamentos
dentro de los procesos de contratacion para la adquisicién de bienes, ejecucién de obras y
prestacion de servicios incluida la consultoria, las cuales deberan generar las 6rdenes de requisicién
para los bienes y solicitud de servicios para procesos de infima cuantia; asi como estructurar las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, estudio de mercado para establecer el
presupuesto referencial, para procesos de compras plblicas a través del sistema oficial de
contratacion publica SOCE de acuerdo a la normativa vigente, documentos que deberan constar
con la firma de responsabilidad de elaboracion, revisién y aprobacién por parte de los servidores
intervinientes y de los Jefes Departamentales/Unidades, Coordinador y Supervisores de Procesos
(Titulares, Subrogantes o Encargados) o sus Delegados, seglin corresponda:

Area Requirente.-

Gestion de Planificacion

Unidad Administrativa Financiera
Asesoria Juridica

Control de la Delegacion
Departamento de Operaciones
Departamento de Proteccion
Departamento Técnico

Proceso Administrativo

Proceso Financiero

Proceso Administracion de Talento Humano
Gestion de Comunicacion
Gerencia General

N N N N N N N R

Articulo 2.- Nombrar a los autorizadores de gasto y de pago, de acuerdo al siguiente detalle:

Autorizadores de Gasto.-

v Supervisor del Proceso Administrativo o quien hiciere sus veces
v" Supervisor del Proceso Administracién de Talento Humano o quien hiciere sus veces
v" Gerente General o su delegado

Autorizador de Pago.-

v Supervisor del Proceso Financiero o quien hiciere sus veces
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Articulo 3.- Determinar los actos administrativos que determinan la autorizacion del gasto, lo
cuales conllevan a la afectacion presupuestaria denominada compromiso presupuestario:

v" Contrato o Convenios: es el documento mediante el cual se materializa formalmente con
un tercero la realizacion de obras, provision de bienes y prestacion de servicios.

v" Orden de Compra y/o Orden de Trabajo: son documentos que se emiten para formalizar
con un tercero la realizacion de obras, provision de bienes y prestacion de servicios en
procesos por infimas cuantias, ademas existen las Ordenes de compra generadas por
catélogo electrdnico o inclusivo por cualquier monto.

v" Orden de Inscripcion: son documentos que se emiten para formalizar con un tercero el
compromiso de la prestacion de servicios de capacitacion (inscripcidn de los servidores) en
procesos por infimas cuantias. EL PROCESO DE TALENTO HUMANO sera la
responsable de elaborar el respectivo procedimiento.

Articulo 4.- Cada Unidad, Departamento, Proceso y Coordinacion sera responsable de efectuar el
control necesario para que sus requerimientos consten en el Plan Operativo Anual (POA) y Plan
Anual de Contratacién (PAC) previo a solicitar su ejecuciéon y con el presupuesto que esté
destinado para determinada actividad o sub-actividad, de conformidad con lo que establece las
Leyes, Reglamentos y demas disposiciones legales inherentes a las contrataciones.

Articulo 5.- Para contrataciones mayores al monto de multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
Presupuesto Inicial del Estado, la unidad requirente debera solicitar a Gestién de Planificacion la
correspondiente certificacion mediante la cual validara que la contratacion se encuentra en el POA
institucional. Para el caso de las contrataciones menores o igual al monto de multiplicar el
coeficiente 0,0000002 del Presupuesto General del Estado el Proceso Administrativo deberd
verificar que el requerimiento se encuentra en el POA institucional y de lo cual dejara constancia
en los formatos disponibles para el efecto.

Articulo 6.- Para procesos de contratacion a través del Sistema Oficial de Compras Pablicas
SOCE, el Proceso Administrativo, a través del subproceso Compras Plblicas emitira la
certificacion de que el bien, obra o servicio, incluida la consultoria se encuentre dentro del Plan
Anual de Contrataciones (PAC).

Los montos sobre los cuales actuaran los Autorizadores de Gastos y Autorizador de Pago son los
siguientes:
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E MONTOS DE | AUTORIZADORES AUTORIZADOR DE
CONTRATACION PROCEDIMIENTOS CONTRATACION DE GASTOS PAGO
Menor o Igual al
monto de . Supervisor de
o Supervisor Proceso
multiplicar Administrativo Proceso
: 0,0000002 x PIE Financiero
Catédlogo
Rlgctromnivs Mayor al monto de :
i Supervisor de
It plicar Gerente General Proceso
Bienes y Servicios 0,0000002 x PIE . .
_ Financiero
Normalizados
Mayor al monto de Supervisor de
Subasta Inversa multiplicar Gerente General Proceso
0,0000002 x PIE Financiero
Menor o Igoal al . Supervisor de
: . monto de | Supervisor Proceso
Infima Cuantia e =R Proceso
multiplicar Administrativo -
0,0000002 x PIE
Menor o Igual al . Supervisor de
: : monto de | Supervisor Proceso
Obras Infima Cuantia S s . Proceso
multiplicar Administrativo Financie
0,0000002 x PIE i
Menor al monto de
Menor Cuantia multiplicar
0,000002 x PIE
Monto entre
Bienes y Servicios Cassasibn multiplicar
No normalizados 0,000002 x PIE y
0,000015 x PIE
Mayor al monto de
Licitacion multiplicar
0,000015 x PIE
Menor al monto de
Menor Cuantia multiplicar
0,000007 x PIE
Obras Monto entre Supervisor de
Cotizaci multiplicar Gerente General Proceso
ottzacion 0,000007 x PIE y Financiero

0,00003 x PIE
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Mayor al monto de
Licitacion multiplicar 0,00003
x PIE
Contratacién Mayor al monto de
integral por precio | multiplicar
fijo 0,000007 x PIE
Menor o igual al
Contratacién monto de
Directa multiplicar Gerente General Supervisor de
0,000002 x PIE Proceso
Menor o igual al Financiero
Directa oAy ] de
multiplicar
0,000002 x PIE
Monto entre mayor
Consultoria a multiplicar
Lista Corta 0,000002 x PIE y
menor a
0,000015 x PIE
Mayor o igual al
Concurso Puablico mont'o . de
multiplicar
0,000015 x PIE
Supervisor de
Régimen Especial Lol - lgs Todos los montos Gerente General PFOCGS(.)
Procedimientos Financiero
Menor o Igual al :
: monto de SuPeFV.l sor ;
Infima Cuantia g~ Administraciéon de | Supervisor de
o) multiplicar
Serv1c_1os 3 de 0,0000002 x PIE Talento Humano Procesg
Capacitacion Financiero
Menor al monto de
Menor Cuantia multiplicar Gerente General
0,000002 x PIE
PIE: Presupuesto Inicial del Estado.
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DISPOSICION GENERAL;:

PRIMERA.- Dichas designaciones tienen cardcter de URGENTES, ya que es necesario tramitar las
contrataciones para generar los gastos y pagos institucionales con la finalidad de no interrumpir el
normal desenvolvimiento de la gestion de la entidad.

SEGUNDA.- Los procedimientos de contratacion que se ejecutan en el Proceso Administrativo y
Proceso de Administracion Talento Humano y los procedimientos de pagos que se ejecutan en el
Proceso Financiero, se realizaran acorde a las leyes, reglamentos y demds normativa relacionada,
asi como los procedimientos internos aun vigentes, tomando en consideracién los cambios
incorporados en la presente resolucion.

TERCERA.- Una vez que se ha aprobado el procedimiento del Proceso Administrativo de Talento
Humano identificado con el cédigo PR-GTH-07 como memorando No. 0121 GG del 22 de agosto
de 2018, por parte de la maxima autoridad institucional, se dispone que todos los tramites de pago
relacionados al gasto de personal del grupo presupuestario 51, 58 y el item presupuestario 530612,
asi como sus roles, néminas, infimas cuantias y documentacién de soporte sean tramitados
directamente del Proceso Administrativo de Talento Humano hacia el Proceso Financiero
utilizando los formatos “Tramite de Pago” autorizados.

CUARTA.- Los Administradores de Contratos o Convenios y/o de Ordenes de Compra del
Catalogo designados por la autoridad competente y la Unidad de Administracién de Talento
Humano con respecto a las Ordenes de Inscripcion de Capacitacion, seran responsables de tramitar
los pagos tanto parciales como definitivos, a través de su Unidad Requirente, directamente hacia el
Proceso Financiero hasta el monto que resulte de multiplicar 0,000002 por el Presupuesto Inicial de
Estado, pasado este nivel tendrd que necesariamente gestionarlo a través de quien autorizd el gasto
con todos los documentos de soporte habilitantes del pago, utilizando los formatos “Tramites de
Pago” autorizados; las actas de entrega recepcion parcial y/o definitiva; la documentacién que
compruebe el cumplimiento de todas las condiciones y obligaciones contractuales, asi como su
constancia de recepcion. Una vez realizado el pago, el Proceso Financiero remitird copia de la
documentacion relevante y copia del comprobante de pago al Proceso Administrativo para el
respectivo registro y finalizacion en el proceso en el Portal del SERCOP.
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DISPOSICION DEROGATORIA:

Der6guense todas las disposiciones emitidas en las Resoluciones Administrativas N° 54-2018 del
13 de marzo de 2018 y 57-2018 del 5 de septiembre de 2018.

COMUNIQUESE.-

1 de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, el

[

QUey
3, OOy .

ERTO FRANCISCO comovf@gm&g&ﬁ
GHRENTE GENERAL

Dada y firmada en el despacho del Gerepite Gen
veintisiete de mayo de dos mil d Fcinuev

La presente Resolucion fue dictada y firmada por el EC. ROBERTO FRANCISCO CORDOVA
ROMERO, Gerente General de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, el 27 de mayo de 2019.

SECRETARIA GENERAL
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