PUERTO BOLIAR

GERENCIA GENERAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 48-2019

EC. ROBERTO FRANCISCO CORDOVA ROMERO, GERENTE
GENERAL DE AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, Jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacidn,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, el articulo 225 numeral 3) del referido cuerpo legal establece que el Sector Publico
comprende: Los organismos y entidades creados por la Constitucién o por la Ley para el egjercicio
de la potestad estatal para la prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades
econdémicas asumidas por el Estado;

Que, mediante Decreto Ley No.1043 emitido el 28 de diciembre de 1970, publicado en el Registro
Oficial 147 del 22 de enero de 1971, en concordancia con la Ley de Régimen Administrativo
Portuario Nacional se cre6 la “Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar” como entidad de derecho
publico, personeria juridica, patrimonio y fondos propios;

Que, el articulo 12 primer inciso de la Ley de Régimen Administrativo Portuario Nacional se
establece que el Gerente es el principal ejecutivo Yy serd su representante legal;

Que, mediante Resolucién No. MTOP-SPTM-2018-0114-R de 26 de noviembre de 2018, la
Subsecretaria de Puertos y Transporte Maritimo Fluvial, nombré como Gerente General de APPB
al suscrito para ejercer funciones a partir del 01 de diciembre de 201 8;

Que, la compaiiia YILPORT ECUADOR TERMINAL OPERATIONS S.A. y AUTORIDAD
PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR suscribieron con fecha 8 de agosto de 2016, el contrato
denominado "DISENO, FINANCIAMIENTO, EQUIPAMIENTO, EJECUCION DE OBRAS
ADICIONALES, OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LA TERMINAL PORTUARIA DE
PUERTO BOL{VAR";
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Que, mediante Resolucién Administrativa No. 25-2019 del 2 de abril de 2019, esta Gerencia expidid
las Directrices para las liquidaciones por concepto de retribucion a favor de Autoridad Portuaria
de Puerto Bolivar por canon variable por parte de YILPORTECU S.A;

Que, con oficio No. 091 DF-AM del 3 de junio de 2019, el Ing. Alvaro Minuche Hermida, Jefe del
Departamento Financiero Subrogante, requirio informacién a la Ing. Lorena Alban Sarmiento e Ing.
Karina Aguilar Valarezo, respecto a la aplicacion de la Resoluciéon Administrativa No. 25-2019
especificamente el literal 3 del articulo 1 que indica: “Envio del Informe de conciliacion de carga por
parte del Equipo de Control Operativo, con su respectivo soporte de conciliacion al Departamento
Financiero de APPB. La Facturadora efectuard hasta el dia 8 de cada mes la respetiva liquidacién,
validada en conjunto con la Contadora General; determinando la retribucion mensual correspondiente
al canon variable y al canon fijo (...);

Que, con oficio No. 015 CT 2019, del 4 de junio de 2019, la Ing. Lorena Alban Sarmiento y la Ing.
Karina Aguilar Valarezo, dan respuesta a los requerimientos puntuales de informacion;

Que, el Ing. Alvaro Minuche Hermida, Jefe del Departamento Financiero Subrogante con oficio No.
095 DF- AM de fecha 12 de junio de 2019 dirigido a la Gerencia, informa sobre la aplicacién de la
Resolucion Administrativa No. 25-2019 del 2 de abril de 2019, describiendo las observaciones
detectadas y posteriormente con los aspectos sefialados y observados, sumando las respuestas que
entregaron la Contadora y Facturadora de APPB, emite las conclusiones y recomendaciones respecto
al presente caso;

Que, mediante memorando No. 0084 GG de junio 26 del 2019, esta Gerencia, ante lo solicitado por
el sefior Jefe Financiero Subrogante, con oficio No. 095-DF-AM, del 12 de junio de 2019, y luego de
haber efectuado la respectiva socializacion sobre lo requerido en la reunién de trabajo celebrada el dia
17 de junio del presente afio, remite al Dr. Vicente Guzmén Barbot6, Jefe de la Unidad de Asesoria
Juridica, el procedimiento debidamente adaptado a lo resuelto en dicha sesion, con la finalidad que se
digne disponer la modificacion de la Resolucion Administrativo No. 25-2019 del 2 de abril de 2019;

-En uso de las atribuciones legales que le confiere el Art. 13, literal a) de la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional:

RESUELVE:

Articulo 1.- Modificar la Resolucion Administrativa No. 25 -2019 del 2 de abril de 2019, de la
siguiente manera:
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1) Eliminese el texto del articulo 4 por el siguiente; y reemplicese el Sujo de
procedimiento para la liqguidacion de canon variable anexo:

Articulo 4.- Apruébese el procedimiento para la liquidacién del canon variable, que se
anexa, mismo que ha sido elaborado por el Supervisor Administrativo Financiero, revisado
por el Administrador del Contrato, y aprobado por esta Gerencia General.

2) Substituyase el texto del articulo 5, por el siguiente:

Articulo 5.- EI Administrador de Contrato enviard mediante oficio los documentos fuentes
del reporte consolidado de movimiento de carga mensualizado (manifiestos de carga,
conocimientos de embarque, listado de contenedores, pesajes, etc.) al Supervisor del
Proceso Financiero, con un resumen de la documentacion entregada (cantidad de hojas por
documentos y por buque) hasta el 20 del mes de la emisién de la factura.

3) Agréguese el articulo 6 que dird:

Articulo 6.- La Facturadora el dia 30 del mes de la emision de la factura, emitira el informe
de validacion del a documentacién fuente enviada por el Administrador del Contrato, el
cual se realizara bajo el muestreo del rango entre el 5y 10% del total de documentos, a
discrecion del Supervisor del Proceso Financiero que se anexara al expediente de la factura
por concepto de canon variable.

Articulo 2.- La presente Resolucion Administrativa entrard en vigencia a partir de su suscripcion.

COMUNIQUESE.-

Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, el

del Gerente General de

Dada y firmada en el despacho
dos de julio de dos mil diecinu

.l
|

CE NTE GENERAL
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La presente Resolucion fue dictada y firmada por el EC. ROBERTO FRANCISCO
CORDOVA ROMERO, Gerente General de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, el 2
de julio del 2019.

SECRETARIA (GEN ERAL
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PROCEDIMIENTO SRR PR
puerto Revision; Rev-02
oolivar LIQUIDACION DE CANON VARIABLE

s Fecha: 25/08/2019
Elaborado por: Supervisor Administrativo Revisado por: Administrador del Contrato Aprobado por: Gerente General
Financiero
1. Propésito: Describir fas actividades que secuencialmente deben cumplirse para la liquidacién del Canon Variable.

Este procedimiento aplica desde la recepcién del reporte y documentos de respaldos entregados por el Gestor Privado y Agencias Navieras, hasta la emision del informe de validacién de documentos

2 Alcance: fuentes del Reporte Consolidado de Movimiento de Carga

3. Responsabilidad y Autoridad

Funcién Responsabilidad Autoridad

3.1 Gestor Privado Remite informacién de acuerdo a la Clausula Septuagésima Cuarta, literal a) y ¢) Aprobar reporte consolidado mensual

Controlar que el personal desarrolle eficientemente sus tareas de Control de acuerdo a fo

32 At} Filel Cortrata establecido en este procedimliento y el Contrato de Gestién Delegada

Aprobar el reporte final de carga movilizada

3.3 Supervisor Control Niveles de Controlar que el personal encargado en alimentacién la informacién al sistema de Gestién

Operaciones desarrolle eficientemente esta tarea, para reallzar la verificacién y validacién del N/A
Servicio
reporte de Carga movilizada

Emitlr correctamente la factura por liquidacién de Canon Variable mensual e informe de
34 Fecaradors validacién de documentacion fuente NA
3.5 Tesorero Notificar y recaudar los valores liquidados por Canon Variable al Gestor Privado N/A
4. Definiciones:
4.2 Sistema de Gestidn portuaria |Sistema informético de la entidad, que eniaza la informacién de la Gestién de Operaciones y Financiera,
5. Refewla normativa: Contrato de Gesti6n Delegada para el "Disefio, financiamiento, equipamiento, efecucién de Obras Adiclonales, Operacién y Mantenimento de la Terminal Portuaria de Puerto Bolivar”




6. Descripcion

Responsable Actlvidades [ Detalle *Registros
_ Inicio >
Envia reporte de Carga Remite el reporte de carga semanal y mensual legalizados, méaximo hasta el 05 de cada mes.
A) Gestor Privado Movilizada {Procedimiento que estara sujeto a cambios en las fechas debido a fines de semana, dias festivos, correo electrénico, Oficio
- feriados, etc)
v [N ]
- Recepta el reporte de Carga Recepta el reporte de Carga Movilizada en Toneladas métricas, teus y reestiba del mes anterior. Las
g)mi ?;zrvfsor FopUGE Movilizada Toneladas Métricas se refleren a la carga suelta o en cualquler tipo de envase embarcadas y Correo electrénico
desembarcadas en la Terminal.
C) Supervisor Control Niveles de En caso de que la Informacién del reporte no cuadre con la informacién de los documentos de soporte,
S{;rv lﬂ A se procede a comunicar las novedades a través de correo electrénico al Gestor Privado, a fin de que Correo electrénico
Lo proceda a reafizar las correccione inmediatas.
Revisa el reporte de
d m:‘:;?mcg :: c.l': de Ingresa la Informacién de los documentos de respaldo reportados por el Gestor Privado o las Agencias
soporte Naviera (manifiestos, B/L, BGM y el peso de Jas basculas) al sistema de Gestién Portuaria, para efectuar
: la respectiva revision, verificacién y correccidn, en conjunto con el Subgerente de Operaciones del N/A
YILPORTECU S.A. semanalmente y para la revisién del repore consolidado del mes, para efectuar
W ajuste y evacuar observaciones hasta el 07 de cada mes. (Procedimiento que estaré sufeto a cambios
li—_l l en las fechas debido a fines de semana, dias festivos, feriados, etc)
E del Inf d Luego de revisada y validada la informacién del reporte de carga del mes anterior, se remite al
D) Supervisor Control Niveles de nm::a ; 6’ g ':"m - Administrador del Contrato para la legalizacién del informe por parte del Gestor Privado, hasta el 07 de Hificio
Serviclos concliiacionaeia carga cada mes. (Procedimiento que estara sufeto a camblos en las fechas debido a fines de semana, dias
1 festivos, feriados, etc)
Con el informe de revisién presentado por el Supervisor Control Niveles de Servicios, se procede a
Elabora Oficio para Ia retribucién elaborar el Oficio solicitando la facturacién respectiva, dando cumplimiento a lo establecido en el
E) Administrador del Contrato Contrato de Delegacion, hasta el 07 de cada mes. (Procedimiento que estara sujeto a cambios en las Gliclo
¥ fechas debido a fines de semana, dfas festivos, feriados, etc)
Se procede a la emisién de las facturas, las cuales son legalizadas por la Facturadora como
G) Facturadora St la factya y i fogaiza responsable de su emision, hasta el 08 de cada mes. (Procedimiento que estara sujeto a cambios en las Facturas
3 fechas debido a fines de semana, dias festivos, feriados, etc)
4 Notifica la factura a la Empresa Se procede a la Notificacién de la factura emitida a los correos registrados por la Empresa
H) Tesorero Conceslonaria Concesionaria, hasta el 08 dfa de cada mes. (Procedimiento que estara sujeto a cambios en las fechas Facturas y actas
) debido a fines de semana, dias festivos, feriados, etc)
La Empresa Conceslonaria, procede a cancelar los valores facturados por Canon Varlable hasta el 10
R Remb‘t::li:; f;:';"’d’:’:::e los dfa de cada mes y debe notificar al Departamento Financlero, Tesorero y al Administrador del Contrato Correo Electrénico
) para su respectivo registro y control. (Procedimiento que estara sujeto a cambios en las fechas debido
v a fines de semana, dias festivos, feriados, etc)
EIl Administrador de Contrato enviara mediante Oficlo los documentos fuentes del reporte consolidado
J)Administrador del Entrega de documentacién de movimiento de carga mensuallizado (manlfiestos de carga, conocimientos de embargue, listado de
Contrato fuente al Proceso Financiero contenedores, pesajes, etc) al Supervisor del Proceso Financiero, con un resumen de Ja Oficio con documentacién de soporte
documentacién entregada (cantidad de hofas por documento y por buque) hasta el 20 del mes de la
v emisién de la factura
Entrega de documentacién La Facturadora al dia 30 del mes de la emisién de la factura, emitira el informe de validacion de la
K) Facturador fuente al Proceso Financlero documentacién fuente enviada por el Administrador del Contrato, el cual se realizara bajo el muestreo

v
R >

del rango entre el 5 y 10% del total de documentos, a discrecién del Supervisor del Proceso Financiero

que se anexara al expediente de la factura por concepto de canon variable,

Informe de validacién de documentacién fuente




7. Control de Registros

validacién de
documentacién
ruente |

Identificacién Tipo Responsable de recoleccién ;}emp : Rectperacion y acceso Almacenamiento y Proteccion Disposicion final
Reporte de Carga Fisico y Supervisor Control Niveles de
Movilizada electrénico | Servicio 7 aflos |mensualizado Archivo de Control de Operaciones Reciclaje
Manifiestos, B/L,
¥ Fisico y Supervisor Control Niveles de

BGM, Peso de electrénico | Servicio y Facturador 7 afios |Orden cronolégico y numérico Archivo de Control de Operaciones y Facturacién Reciclaje
Basculas, etc
Facturas y actas zs’mi-';; 15 Facturador 7 afios |Numérico y de acuerdo a los servicios prestados. |Archivo de Facturacion Reciclaje
Oficlos o correos Supervisor Control Niveles de

fisico Servicio y Administrador del 7 afios |Orden cronolégico y numérico Archivo de Control de Operaciones Reciclaje
electrénicos

Contrato

Informe de

fisico Facturador 7 afios |Orden cronolégico y numérico Archivo de Facturacién Reciclaje
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