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AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

ING. AIDA RAQUEL GARCIA GONZALEZ
GERENTE GENERAL ENCARGADA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 225 numeral 3) de la Constitucidon de la Republica del Ecuador, sefiala
que el sector publico comprende: Los Organismos y entidades creados por la
Constitucién o por la Ley para el ejercicio de la potestad estatal para la prestacion de
servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el Estado;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, indica lo siguiente:
"Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley (...)";

Que, el articulo 227 del mismo cuerpo constitucional establece que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracidon, descentralizacién, coordinacidn,
participacion, planificacidn, transparencia y evaluacion;

Que, mediante Decreto Ley Nro. 1043 dictado el 28 de diciembre de 1970, publicado en
el Registro Oficial 147 del 22 de enero de 1971, con la expedicion de la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional se cre6 la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar como
entidad de derecho publico, personeria juridica, patrimonio y fondos propios;

Que, el articulo 13 literal a) de la Ley de Régimen Administrativo Portuario Nacional,
expedida mediante Decreto Supremo Nro.290, publicada en el Registro Oficial Nro. 67 de
fecha 15 de abril de 1976, indica que el Gerente de la entidad, dirige la administracién y
operacion de la entidad de acuerdo a las leyes y reglamentos;

Que, mediante Resoluciéon Nro. MTOP-SPTM-2021-0043-R de fecha 3 de junio de 2021,
la Ing. Ximena Salvador Medina, Subsecretaria de Puertos y Transporte Maritimo y
Fluvial Encargada, resuelve nombrar a la Ing. Aida Garcia Gonzélez, Gerente General de
Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, Encargada, a partir del 4 de junio de 2021;

Que, el articulo 130 del Cédigo Organico Administrativo sefiala lo siguiente:
“Competencia normativa de cardcter administrativo. Las mdximas autoridades
administrativas tienen competencia normativa de cardcter administrativo unicamente
para regular los asuntos internos del organo a su cargo, salvo los casos en los que la ley
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prevea esta competencia para la mdxima autoridad legislativa de una administracion
publica’;

Que, el articulo 11 del Cédigo Organico Administrativo estipula sobre el Principio de
Planificacion: “...las actuaciones administrativas se llevan a cabo sobre la base de la
definicion de objetivos, ordenacion de recursos, determinacion de métodos y mecanismos
de organizacion.”;

Que, el articulo 2 de la Ley General de Puertos, dicta: “Organismos. - Las funciones de
planificacion, direccion, coordinacion, orientacion y control de la politica naviera y
portuaria nacional, se ejercerdn a través de los siguientes organismos: a) Consejo
Nacional de la Marina Mercante y Puertos; b) Direccion General de la Marina Mercante
y del Litoral; y, entidades portuarias”;

Que, en el Suplemento del Registro Oficial Nro. 395 del 4 de agosto de 2008, se public
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica en virtud de la cual se
establece el Sistema Nacional de Contratacién Publica y determina los principios y
normas que regulan los procedimientos de contrataciéon para la adquisiciéon o
arrendamiento de bienes, ejecucién de obras y prestacién de servicios, incluidos los de
consultoria que realicen las entidades del sector publico tal como lo prescribe su articulo
L;

Que, la disposicién 401-01 de la Norma de Control Interno de la Contraloria General del
Estado, contenida en el Acuerdo CGE-39 y publicado en el Registro Oficial Suplemento
87 del 14 de diciembre del 2009, establece la separacion de funciones y rotacién de
labores, al indicar: “...La mdxima autoridad y los directivos de cada entidad tendrdn
cuidado al definir las funciones de sus servidoras y servidores y de procurar la rotacion
de las tareas, de manera que exista independencia, separacion de funciones
incompatibles y reduccion del riesgo de errores o acciones irregulares. Para reducir el
riesgo de error, el desperdicio o las actividades incorrectas y el riesgo de no detectar
tales problemas, no se asignard a un solo servidor o equipo para que controle o tenga a
su cargo todas las etapas claves de un proceso u operacion...”

Que, la disposicién 401-02 de la Norma Ibidem sefiala sobre Autorizacién y aprobacién
de transacciones y operaciones lo siguiente: “La mdxima autoridad, establecerd por
escrito o por medio de sistemas electronicos, procedimientos de autorizacion que
aseguren la ejecucion de los procesos y el control de las operaciones administrativas y
financieras, a fin de garantizar que sélo se efectiien operaciones y actos administrativos
vdlidos.

La conformidad con los términos y condiciones de una autorizacion implica que las
tareas que desarrollardn las servidoras y servidores, que han sido asignadas dentro de
sus respectivas competencias, se adecuardn a las disposiciones emanadas por la

Direccién: Av. Bolivar Madero Vargas 3102 “ Vi .
Cédigo postal: 070103/Machala Ecuador - Goblerno Juntos
3 : -7-292 - . tobolivar.gob.
Teléfono: 593 929999 - www.puertobolivar.gob.ec 4 » del Encuentro | lo ]ogramos "

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



Repuolica

el Ccuador Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar

Resolucion Nro. APPB-APPB-2022-0049-R

Puerto Bolivar, 17 de octubr e de 2022

direccion, en concordancia con el marco legal.

Las servidoras y servidores que reciban las autorizaciones, serdn conscientes de la
responsabilidad que asumen en su tarea y no efectuardn actividades que no les
corresponda’;

Que, la disposicion 405-07 de la Norma Ibidem, establece: “Las entidades piiblicas y las
personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos, emitirdn
procedimientos que aseguren que las operaciones y actos administrativos cuenten con la
documentacion sustentantoria totalmente legalizada que los respalde, para su
verificacion posterior”;,

Que, mediante Resolucion Administrativa Nro. 11-2019 del 8 de febrero de 2019, la
Gerencia designé a los administradores de contratos o convenios de la entidad;

Que, con Resolucién Administrativa Nro. 38-2019 del 27 de mayo de 2019, se emiten
varias disposiciones en referencia a: determinacion de dreas requirentes, autorizadores de
gasto y pago, actos administrativos de gasto, certificaciones POA, certificaciones PAC,
Autorizaciones segtin el tipo de procedimiento, entre otras disposiciones generales;

Que, con Resolucién Nro. APPB-AUJPU-2019-0011-R del 22 de noviembre de 2019, se
aprobaron los formatos y consideraciones para solicitar y recibir bienes, servicios, bienes
e inventarios, segin su naturaleza;

Que, mediante Resolucién Nro. APPB-APPB-2021-0013-R del 25 de febrero de 2021, se
emiten varias disposiciones en referencia a: derogatoria de resoluciones, determinacién de
areas requirentes, autorizadores de gasto y pago, actos administrativos de gasto,
certificaciones POA, certificaciones PAC, Autorizaciones segtn el tipo de procedimiento,
entre otras disposiciones generales;

Que, con Resolucién Nro. APPB-APPB-2019-0040-R del 22 de junio de 2021, la
Gerencia designé responsables y montos para aprobacién de autorizaciones de gastos y
pago;

Que, con Oficio Circular Nro. 059-CG-2021 del 07 de septiembre de 2021, el Contralor
General Subrogante del Estado, hace un recordatorio de la normativa previamente
analizada, y al mismo tiempo comunica sobre la expedicién del Instructivo para la
Solicitud, Trdmite y Emision del Informe de Pertinencia a los Procesos de Contratacion
Puiblica, mediante Acuerdo No. 013-CG-2021, publicado en el Registro Oficial (Cuarto
Suplemento) 519 del 19 de agosto de 2021; anunciando la adecuacién de los sistemas,
creando el médulo “INFORME DE PERTINENCIA™ en la pagina web de la Contraloria,
con la finalidad de que el proceso de la solicitud y emisién del Informe de Pertinencia
previo al inicio del proceso de contratacién publica, pueda efectuarse en linea;

Direccién: Av. Bolivar Madero Vargas 3102 “ Vi .
Cédigo postal: 070103/Machala Ecuador - Goblerno Juntos
3 : -7-292 - . tobolivar.gob.
Teléfono: 593 929999 - www.puertobolivar.gob.ec 4 » del Encuentro | lo ]ogramos a4

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



Republica . .
ael Ccuador Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar

Resolucion Nro. APPB-APPB-2022-0049-R

Puerto Bolivar, 17 de octubr e de 2022

Que, el Ing. Alvaro Minuche Hermida, Jefe Administrativo, con Memorando Nro.
APPB-PAD-2022-0207-M del 1 de junio de 2022, presentd a la Gerencia, el andlisis a la
normativa y el respectivo trdmite sobre el informe de pertinencia y favorabilidad que se
debe solicitar a la Contraloria General del Estado y que debe emitirse previo a la
realizacion de los procesos de contratacién, con las respectivas excepciones segun la
norma. Asimismo, se generd las debidas recomendaciones del caso;

Que, la reforma al Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica se publicé en el Registro Oficial, Segundo Suplemento No. 87 del
20 de junio de 2022;

Que, mediante Memorando Nro. APPB-PAD-2022-0253-M del 6 de julio de 2022, el Ing.
Alvaro Minuche Hermida, Jefe Administrativo comunicé a este Despacho, aspectos
relevantes a tomar en cuenta sobre la emisién del nuevo Reglamento a la Ley Orgdnica
del Sistema Nacional de Contratacién Publica;

Que, con correo institucional, el Ing. Alvaro Minuche Hermida, Jefe Administrativo
comunicd la primera reforma que se da a este nuevo Reglamento; publicado en el
Registro Oficial Segundo Suplemento Nro. 104 del 13 de julio de 2022;

Que, el Ing. Alvaro Minuche Hermida, Jefe Administrativo con Memorando Nro.
APPB-PAD-2022-0280-M del 19 de julio de 2022, informa a la Gerencia, sobre cambios
internos por efecto del Reglamento, objeto de anélisis y resolucion;

Que, a través de memorando Nro. APPB-PAD-2022-0336-M de 19 de agosto del 2022, el
Ing. Alvaro Minuche Hermida, Jefe Administrativo adjunta formatos de solicitudes de
pago y de disponibilidad presupuestaria, a fin de que considere a través de acto
administrativo correspondiente adaptacién a los cambios internos por efecto del nuevo
Reglamento a la Ley Orgédnica de Contratacién Publica.

Que hasta que el SERCOP adecue la normativa secundaria del Reglamento en mencion,
es necesario que la entidad cuente con directrices que permitan continuar utilizando la
herramienta electrénica del portal Compras Publicas, hasta que se efectie su
actualizacion;

Que, no obstante, de la aplicacién obligatoria de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Pdblica y su Reglamento; y, de las disposiciones emitidas por el Servicio
Nacional de Contratacién Publica, es necesario actualizar gestiones y trdmites en la
entidad acorde a las reformas emitidas;

Que, Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar cada periodo econémico efectia adquisicién
de bienes, materiales o prestacion de varios servicios, asi como mantenimiento y/o
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ejecuciéon de obras de inversién, los cuales son necesarios para su funcionalidad y
cumplimiento de las atribuciones y competencias institucionales;

- En ejercicio de las atribuciones que le confiere articulo 13 de la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional;

Resuelve:

ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LOS
PROCESOS DE CONTRATACION DE APPB Y TRAMITES RELACIONADOS
ACORDES AL NUEVO REGLAMENTO GENERAL DE LA LEY ORGANICA
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

DE LAS AREAS REQUIERENTES DE APPB:
Articulo 1.- Se establecen las siguientes areas requirentes:

. Departamento Administrativo

. Unidad de Administracién de Talento Humano
. Seguridad Integral

. Gestién de Delegacion de Servicios Portuarios
. Departamento Técnico

. Departamento de Finanzas

. Gestion de Comunicacion Social

. Unidad de Asesoria Juridica

. Gestion de Planificacion

. Gestion Servicios Portuarios

. Unidad de Tecnologias de la Informacién.

Articulo 2.- Designar a los autorizadores de gastos y de pago, de acuerdo al siguiente
detalle:

Autorizador de gastos

- Jefe Administrativo, o quien haga sus veces

- Responsable de la Unidad de Administraciéon de Talento Humano o quien haga sus
veces

- Gerente General

Autorizador de pagos

- Responsable del Departamento de Finanzas.
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DE LOS RESPONSABLES Y MONTOS PARA LA APROBACION DE LAS
AUTORIZACIONES DE GASTO Y DE PAGO

Articulo 3.-Los autorizadores de gastos y autorizador de pago actuardn segun el tipo de
contratacién, procedimiento de contratacién y montos de contratacién conforme al
siguiente detalle:

[TIPO DE IMONTOS DE AUTORIZADORESAUTORIZADOR

CONTRATACION' ROCEPIMIENTOS - 50R ATACIONDE GASTOS DE PAGO
i\n/lsgtoor ((i)elgual al Responsable del

. Jefe del Dpto. Dpto. Finanzas o
multiplicar \Administrativo uien haga sus
0,0000002 x PIE d £
. - veces
Catalogo Electrénico

Mayor al monto de Responsable del

multiplicar Gerente General Dpto. Finanzas o
0,0000002 x PIE quien haga sus
veces
Responsable del
Dpto. Finanzas o

. .. Mayor al monto de
Bienes y Servicios Y

Normalizados Subasta Inversa multiplicar Gerente General Lien haoa sus
0,0000002 x PIE d &
veces
Jefe del Dpto.
IAdministrativo,
e . Menor o Igual al Resp.on'sable. (,161 Responsable del
Infima Cuantia \Administracion de .
. monto de Dpto. Finanzas o
(Bienes Obras y . Talento Humano o .
Servicios) multiplicar uien hiciera sus [0 haga sus
0,0000002 x PIE 1 veces

veces (Servicio de
Capacitacion y
otros)

v
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Bienes y Servicios
INo normalizados

Menor Cuantia

Menor al monto de
multiplicar
0,000002 x PIE

Cotizacién

Monto entre
multiplicar
0,000002 x PIE y
0,000015 x PIE

Licitacion

Mayor al monto de
multiplicar
0,000015 x PIE

Obras

Menor Cuantia

Menor al monto de
multiplicar
0,000007 x PIE

Cotizacién

Monto entre
multiplicar
0,000007 x PIE y
0,00003 x PIE

Licitacion

Mayor al monto de
multiplicar 0,00003
x PIE

Contratacién integral
por precio fijo

Mayor al monto de
multiplicar
0,000007 x PIE

Gerente General

IConsultoria

Contratacion Directa

Menor o igual al
monto de
multiplicar
0,000002 x PIE

Directa

Menor o igual al
monto de
multiplicar
0,000002 x PIE

Lista Corta

Monto entre mayor
a multiplicar
0,000002 x PIE y
menor a

0,000015 x PIE

Gerente General

Concurso Publico

Mayor o igual al
monto de
multiplicar
0,000015 x PIE

Responsable del
Dpto. Financiero
0 quien hiciera
sus veces

Responsable del
Dpto. Financiero
0 quien hiciera
sus veces

Régimen Especial

Todos los
IProcedimientos

Todos los montos

Gerente General

Responsable del
Dpto. Financiero
0 quien hiciera
sus veces

NV
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Articulo 4.- Formalizacion de la relacion contractual

El CONTRATO y las ORDENES DE COMPRA serin los actos administrativos que se
emitirdn como autorizaciones de gasto y formalizacion de la relacion contractual.

Articulo 5.- Los documentos relevantes que corresponden a la fase preparatoria, son los
siguientes:

1) Informe de necesidad de la contratacidn, suscrito por el drea requirente;

2) Estudios, disefios o proyectosi¥

3) Certificacién PAC;

4) Estudios de desagregacién tecnoldgica;

5) Especificaciones Técnicas (Bienes y Obras);

6) Términos de Referencia (Servicios y consultorias);

7) Estudio de mercado;

8) Certificacién presupuestaria;

9) Pliegos;

10) Informe de pertinencia de la Contraloria General del Estado, segtin corresponda; y,
11) Otros documentos que sefiale el SERCOP.

Las 4reas requirentes deben contar con la informacién necesaria de acuerdo a la
naturaleza de la contratacién que conste en la normativa vigente.

Disposiciones Comunes a todos los procedimientos de contratacion.
Articulo 6.- Para todos los procedimientos de contratacion se observara lo siguiente:

1. Las dreas requirentes generaran el Informe de necesidad de la contratacién tomando en
consideracion los aspectos del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema de
Contratacién Publica. Aplica para todos los procedimientos sin excepcion. Se deberd
dejar constancia de la convalidacién y verificacién de que su requerimiento se encuentra
dentro del Plan Operativo Anual debidamente presupuestado en la partida que
corresponda.

2. Para todos los procedimientos sin excepcion, generardn los términos de referencia o
especificaciones técnicas seguin corresponda, conforme lo exige la norma. Estos
documentos deberdn ser elaborados y revisados por el drea requirente.

3. El inicio de los procesos de contratacién serdn autorizados por la méxima autoridad
mediante resolucién motivada donde se aprobard los documentos de la etapa preparatoria
y la respectiva designacion de la comisién técnica, segun el tipo de procedimiento. Para el
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caso de las infimas cuantias se delega al Jefe Administrativo para que bajo su
responsabilidad autorice el inicio y la publicacién de las necesidades, asi como la
verificaciéon de que el proveedor seleccionado no se encuentre incurso en ninguna
inhabilidad o prohibicién de celebrar contratos con el Estado.

4. CERTIFICACION PAC. El Departamento Administrativo a través de Compras
Publicas emitird la certificacién de que el bien, obra o servicio, incluida la consultoria se
encuentren dentro del Plan Anual de Contratacién (PAC) sobre contrataciones que se
encuentren debidamente planificadas y publicadas.

El area requirente efectuard la planificacién de sus compras de acuerdo a los pardmetros
que exige la herramienta que implemente para estos fines el SERCOP para la elaboracién
del PAC en los dos ultimos meses del afio anterior.

Las contrataciones que se realicen mediante el procedimiento de catdlogo electrénico
deberédn constar dentro del PAC para emitir la respectiva certificacion, por lo tanto, las
dreas requirentes deberdn prever dentro de su planificacién la revision del catdlogo
electrénico para determinar que sus necesidades se realicen o no bajo este tipo de
procedimiento. No serd necesario la inclusién dentro del PAC de los procedimientos de
infimas cuantias si estas contrataciones no forman parte de la planificaciéon, conforme a
los términos del articulo 149 numeral 3 del Reglamento, las mismas que no serd
obligatorio emitir la certificaciéon PAC sino de manera opcional en caso de que el drea
requirente haya planificado dicho proceso.

5. El trdmite de solicitud de certificacion presupuestaria se tramitard entre las dreas
requirentes y el drea financiera, con el fin de consolidar toda la documentacién necesaria,
previo al trdmite del Informe de Favorabilidad e inicio de la fase precontractual; con
excepcidn de las infimas cuantias que serd solicitada por el Departamento Administrativo,
posterior a que el drea requirente efectie el estudio de mercado y seleccione al proveedor
de forma directa que cumpla con el mejor costo establecido en los nimeros 17 y 18 del
articulo 6 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica .

6. Los servidores que conformen las Comisiones Técnicas no podrdn ser los mismos que
hayan participado en la fase preparatoria, con el fin de que exista independencia de sus
actuaciones, con lo cual se garantiza la reduccién de riesgos de errores o acciones
irregulares.

7. En cada proceso de contratacion se designard un delegado o la comisién respectiva de
acuerdo a lo estipulado en la normativa vigente en funcién del monto de la contratacidn,
quienes deberd emitir el informe a la médxima autoridad que incluya el andlisis del
proceso y la recomendaciéon expresa de adjudicaciéon o declaratoria de cancelaciéon o
desierto. En el caso de las infimas cuantias al ser una seleccién directa del proveedor, esta
se efectuard posterior a que el drea requirente reciba las proformas, levante el acta donde
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siente razon de la recepcion, elabore el estudio de mercado conforme a lo estipulado en el
nimero 26.1 del articulo 2 de la Codificacién de Resolucién del SERCOP y senale de
forma expresa el proveedor que cumpla con el mejor costo establecido en los nimeros 17
y 18 del articulo 6 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

8. Los gastos relacionados a personal y jubilados seguirdn tramitdndose de acuerdo a la
forma que se estd llevando a cabo actualmente entre la Unidad de Administracién de
Talento Humano y el Departamento de Finanzas por no estar considerados dentro del
Sistema Nacional de Contratacién Publica; sin embargo, para temas de procesos de
contratacién de servicios de capacitacién y otros, deberd seguir las mismas reglas que
cualquier otro servicio que se contrate.

DEL ADMINISTRADOR DE CONTRATOS Y ORDENES DE COMPRA

Articulo 7.- Se designa expresamente como administradores de los contratos y 6rdenes
de compra recurrentes a los responsables de las unidades, departamentos y/o procesos; en
debida atencién a lo estipulado en los Arts. 295, 296 y 298 del Reglamento a la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, segtin el siguiente detalle:
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Naturaleza del Gasto Administrador
Responsable de Tecnologias de la
Servicio de Internet Informacién o quien haga sus veces.

Responsable de Seguridad Integral o
quien haga sus veces.

Responsable de Servicios Generales o
quien haga sus veces.

Responsable de Gestién Documental o
quien haga sus veces.

Responsable de Asesoria Juridica o
quien haga sus veces.

Subproceso de Talento Humano o

Servicio de Seguridad y Vigilancia Privada

Servicio de Transporte Institucional

Servicio de Correspondencia

Servicio de Consulta Juridicas en linea

Servicios Profesionales de Odontologia quien haga sus veces.
Servicio de Operacién, mantenimiento y Responsable de Seguridad Integral o
guardiania de repetidora quien haga sus veces.

Subproceso de Talento Humano o

Servicio de Tienda Especializada Tipo .
quien haga sus veces.

Comisariato

Adquisicion de Toners, Cartuchos y demads Responsable de Tecnologias de la
consumibles para impresoras Informacién o quien haga sus veces.
Contratacion de Pdlizas de seguros para los Responsable de Servicios Generales o
bienes de la entidad quien haga sus veces.

[Mantenimiento y reparacion de aires
acondicionados, vehiculos institucionales y
mobiliarios. Responsable Servicios Generales o
quien haga sus veces

El administrador del contrato deberd sujetarse a las disposiciones de la Ley Orgénica del
Sistema Nacional de Contrataciéon Publica, su Reglamento General, las resoluciones que
emita el SERCOP para el efecto, y las condiciones pactadas en el contrato.

Articulo 8.- Designar como administradores de contrato y 6rdenes de compra que se
deriven de otros gastos diferentes a los sefialados en el articulo 7, a los responsables de
los departamentos, unidades y/o procesos que actian o intervienen como area requirente,
en concordancia con lo establecido en los Arts. 295, 296 y 298 del Reglamento a la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidon Publica.

Articulo 9.- El administrador de las 6rdenes de compra de los procesos de Catdlogo
Electrénico y catdlogo dindmico inclusivo, cuyo instrumento regulador de la contratacidn
son los convenios marco, sera establecido conforme a los términos de dicho instrumento
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y sus cldusulas.
Articulo 10.- DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS ADMINISTRADORES

Ademads de la normativa vigente del SERCOP, los administradores de contratos y érdenes
de compra observaran las siguientes disposiciones:

1) Las solicitudes de pago de todos los procedimientos serdn gestionados por los
administradores, para que luego el autorizador del gasto solicite al autorizador de pago.

2) El administrador en procesos de catdlogo electrénico y catdlogo dindmico inclusivo,
adicional a sus atribuciones como administrador deberd realizar la liquidacién de las
ordenes de compra dentro del sistema del SERCOP.

3) Cuando se contraten obras, de manera expresa la entidad deberd nombrar
adicionalmente un fiscalizador o equipo de fiscalizadores; sus funciones constan en la
Norma Técnica de Control Interno de la Contraloria General del Estado.

4) Para todas las recepciones debe intervenir el administrador, sumandose en el caso de
bienes al Responsable de Control de Bienes.

5) Para todos los procedimientos de contratacién deberd existir la suscripcién de las actas
de entrega recepcion provisional, definitiva, parcial y total, segin sea el caso, suscrita por
el contratista y una comisién de recepciéon compuesta por el administrador del contrato y
un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucién del contrato. Respecto al
técnico no interviniente de la comisién de recepcién serd designado por la mixima
autoridad o su delegado. Para los procedimientos de infimas cuantias el técnico serd
nombrado por el Jefe Administrativo.

6) Los administradores deben publicar en el sistema del SERCOP toda la informacién
relevante donde se incluye ahora los comprobantes de pago realizados; una vez efectuado
el pago, el drea financiera deberd remitir al administrador el comprobante de pago para su
publicacién en el sistema del SERCOP.

7) Publicaré el acta entrega recepcion, e inmediatamente comunicard a Compras Pudblicas
para la debida finalizacién del proceso.

8) En el caso de las infimas cuantias, los administradores deberan remitir inmediatamente
ante Departamento Administrativo las facturas para registrarlas en el sistema del
SERCOP para que dicho organismo obtenga la informacién necesaria de acuerdo a sus
controles y estadisticas.

DISPOSICION GENERAL
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UNICA. - La fase precontractual se llevard a cabo por el Departamento Administrativo a
través del Subproceso de Compras Publicas, en lo que corresponda al manejo del tradmite
dentro del portal de COMPRASPUBLICAS hasta la adjudicacién o declaratoria de
desierto o cancelacién del procedimiento, de acuerdo a los resultados que se produzcan.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Disponer al Jefe Administrativo que presente a la brevedad posible el
proyecto de nuevos formatos y consideraciones sobre su utilizacién para usarse en los
procesos de contratacion publica de acuerdo al flujo de los procesos, conveniencia técnica
y regulaciones que haya emitido el SERCOP; asi como también, el formato de la orden de
compra para las infimas cuantias hasta que se implemente esta herramienta por parte del
SERCOP.

SEGUNDA. - El formato del INFORME DE NECESIDAD sera a discrecion del area
requirente conforme a los términos de los articulos 42 y 44 del Reglamento General a la
Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica

TERCERA. - Los servidores publicos que sean administradores de contrato deberan
contar con la certificacion como operadores del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, en el mencionado rol.

CUARTA. - La Unidad de Tecnologias de la Informacion deberd tomar las medidas
preventivas para la conservaciéon de los documentos electrénicos en toda la entidad,
especialmente en lo que respecta a los procesos de contratacion.

QUINTO. - DEL INFORME DE PERTINENCIA.- De acuerdo a la disposicion
transitoria octava, que la Contraloria General del Estado durante el primer afio del
reglamento, emitird los informes de pertinencia para aquellas contrataciones que su
monto sea superior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,00003 por el
presupuesto inicial del Estado, con las excepciones establecidas en el mismo cuerpo legal,
es decir se cambia el hecho de que este trdmite se realizard durante el primer afio de
vigencia del nuevo reglamento para montos superiores a USD. 1.016.992,04 para el
periodo 2022. Luego del primer afio no habria diferenciacién del trdmite del informe por
el monto de la contratacion.

El tramite del Informe de Pertinencia y Favorabilidad internamente deberd efectuarlo las
areas requirentes con toda la documentacién habilitante que exige la normativa legal.

La entidad regulard internamente el proceso de solicitud del INFORME DE
PERTINENCIA Y FAVORABILIDAD ante la Contraloria General del Estado, cuando
corresponda efectuarlo.
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SEXTA. - Los tramites que iniciaron antes de la vigencia del Reglamento se deberan
concluir con las normas que estuvieren vigentes anteriormente.

SEPTIMA. - Las presentes disposiciones entrardn en vigencia a partir de su emision, en
concordancia a la prérroga de un mes dispuesta en el Decreto Ejecutivo Nro. 488 de 12 de
julio de 2022 a la vigencia del nuevo Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica y se mantendrdn hasta que el SERCOP adecue la
normativa secundaria del Reglamento en referencia.

DISPOSICION DEROGATORIA

Derdguense la Resolucion Administrativa Nro. 11-2019 del 8 de febrero de 2019,
Resolucién Nro. APPB-AUJPU-2019-0011-R del 22 de noviembre de 2019, Resolucién
Nro. APPB-APPB-2021-0013-R del 25 de febrero de 2021 y Resolucién Nro.
APPB-APPB-2019-0040-R del 22 de junio de 2021.

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripcion.

COMUNIQUESE.-
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