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AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

ING. AIDA RAQUEL GARCIA GONZALEZ
GERENTE GENERAL ENCARGADA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 82 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, dispone: “El derecho
a la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucion y en la existencia
de normas juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades
competentes”;

Que, el articulo 225 numeral 3) de la Constitucidon de la Republica del Ecuador, sefiala
que el sector publico comprende: Los Organismos y entidades creados por la
Constitucién o por la Ley para el ejercicio de la potestad estatal para la prestacion de
servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el Estado;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Repitiblica del Ecuador, sefiala que: "Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley (...)";

Que, el articulo 227 de la Norma Suprema establece que la administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracidon, descentralizacién, coordinacidn,
participacion, planificacidn, transparencia y evaluacion;

Que, la Norma Suprema en su articulo 18 dispone que las personas de manera individual
o colectiva gozan del derecho a buscar, recibir, intercambiar, producir y difundir
informacién veraz, verificada, oportuna, contextualizada, plural, sin censura previa acerca
de los hechos, acontecimientos y procesos de interés general, y con responsabilidad
ulterior; asi como el derecho de acceder libremente a la informacién generada en
entidades publicas, o en las privadas que manejen fondos del Estado o realicen funciones
publicas, sin que exista la reserva de informacidn, salvo lo dispuesto en la ley;

Que, mediante Decreto Ley Nro. 1043 dictado el 28 de diciembre de 1970, publicado en
el Registro Oficial 147 del 22 de enero de 1971, con la expedicion de la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional se cred la Autoridad Portuaria como entidad de
derecho publico, personeria juridica, patrimonio y fondos propios;

Que, el articulo 13 literal a) de la Ley de Régimen Administrativo Portuario Nacional,
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expedida mediante Decreto Supremo Nro. 290, publicada en el Registro Oficial Nro.67 de
fecha 15 de abril de 1976, indica que el Gerente de la entidad, dirige la administracién y
operacion de la entidad de acuerdo a las leyes y reglamentos;

Que, mediante Resolucién Nro. MTOP-SPTM-2021-0043-R de fecha 3 de junio de 2021,
la Ing. Ximena Salvador Medina, Subsecretaria de Puertos y Transporte Maritimo y
Fluvial Encargada, resuelve nombrar a la Ing. Aida Garcia Gonzélez, Gerente General de
Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, Encargada, a partir del 4 de junio de 2021;

Que, la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica (LOTAIP), en
el articulo 7 dispone que todas las instituciones, organismos y entidades, personas
juridicas de derecho publico o privado que tengan participacion del Estado o sean
concesionarios de éste, difundirdn la informacién que se describe en cada uno de sus
literales;

Que, la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, establece en
el articulo 12 que todas las entidades publicas presentardan a la Defensoria del Pueblo,
hasta el dltimo dia laborable del mes de marzo de cada afio, un informe anual sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica, que contendra:

a) Informacion del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le
asigna esta Ley;

b) Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el trdmite dado a cada una de
ellas; vy,

c) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 2471, publicado en el Registro Oficial Nro. 507
del 19 de enero del 2005, se expidi6 el Reglamento a la mencionada ley;

Que, con Resolucién Nro. 007-DPE-CGAJ, emitida por el Defensor del Pueblo el 15 de
enero de 2015, publicada en el Registro Oficial 433 del 6 de febrero de 2015, se
aprueban los pardmetros técnicos para el cumplimiento de las obligaciones de
trasparencia activa establecidas en el articulo 7 de la Ley Orgédnica de Trasparencia y
Acceso a la Informacién Publica, cuyo objetivo fundamental es garantizar la publicacion
de la informacién obligatoria que todas las entidades poseedoras de informacién publica
deben difundir, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la LOTAIP, de
manera que sea clara y de facil acceso para los usuarios y usuarias, ademds de permitir
que los sitios web institucionales se encuentren permanentemente actualizados y se
determinen responsables;

Que, la Resolucién Nro. 007- DPE-CGAIJ en su articulo 8 determina la obligacion de las
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autoridades de las entidades poseedoras de informacidn publica, de establecer mediante
acuerdo o resolucién la conformacién del Comité de Transparencia, asi como su
integracion y funciones;

Que, la Resolucién Nro. 007- DPE-CGAJ, articulo 9 contempla la responsabilidad del
Comité de Transparencia sobre la recopilacion, revisidon y andlisis de la informacién; asi
como la aprobaciéon y autorizacién para publicar la informacién en los links de
transparencia en los sitios web institucionales y la elaboracion y presentacion del informe
anual a la Defensoria del Pueblo, sobre el cumplimiento del derecho a la informacién
publica para el cumplimiento establecido en el Art. 12 de la LOTAIP;

Que, mediante Resolucién Nro. 046-DPE-CGAJ del 12 de abril de 2019, la Defensora del
Pueblo Encargada, emitié el instructivo que regula la atencién de las solicitudes de acceso
a la informacién publica en las entidades obligadas por la Ley Orgénica de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, a través de la cual se deroga el articulo 2 de la
Resolucién Nro. 007-DPE-CGAJ del 15 de enero de 2015; por lo que, a partir de la
vigencia de esta resolucidn, los responsables de atender las solicitudes de acceso a la
informacién serdn el o la titular de la entidad o representante legal o los representantes
provinciales y regionales en caso de los sujetos obligados desconcentrados, y en el caso
de los sujetos obligados que no tengan desconcentracion, serd el o la titular de la entidad
o representante legal;

Que, el articulo 69 del Cédigo Organico Administrativo contempla que los 6rganos
administrativos pueden delegar el ejercicio de sus competencias;

Que, con Resolucion Administrativa Nro. 13-2015 del 10 de febrero de 2015, se
establecié y se conformé el Comité de Transparencia de Autoridad Portuaria de Puerto
Bolivar; se determinaron las unidades poseedoras de la informacién (UPI) de la entidad;
y, designd a la Presidenta del Comité;

Que, mediante Resolucién Administrativa Nro. 60-2015, del 11 de mayo de 2015 se
reformo la Resoluciéon Administrativa Nro. 13-2015, sustituyendo el texto de los articulos
2 y 4 en las palabras “Jefa del Administrativa (E)” por “Jefe del Departamento
Administrativo”;

Que, mediante memorando Nro. APPB-PAD-2021-0582-M, de 25 de octubre de 2021, el
Jefe Administrativo emite un Informe sobre Datos Abiertos y Comité de Transparencia de
APPB, solicitando entre otros, la actualizacién y rectificacion de los actos
administrativos que definieron al Comité de Transparencia de APPB, Unidades
Poseedoras de la Informaciéon y al servidor que debe presidir dicho comité, de
conformidad a la realidad institucional y a los términos de la Resolucién 007-DPE-CGAJ
emitida por la Defensoria del Pueblo;
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Que, mediante memorando Nro. APPB-APPB-2021-0477-M, del 28 de octubre del 2021,
esta Gerencia, en respuesta al memorando Nro. APPB-PAD-2021-0582-M, ratifica al Jefe
Administrativo como Presidente del Comité de Transparencia de APPB;

Que, mediante Resolucién Nro. APPB-APPB-2021-0075-R del 17 de noviembre de 2021,
se reformé la Resolucién Administrativa Nro. 13-2015 del 10 de febrero de 2015 y Nro.
60 del 11 de mayo del 2015, resuelve, confirmar la designacién del Presidente del
Comité de Transparencia; reformar las Resoluciones Administrativas Nro. 13-2015 y
Nro. 60 del 11 de mayo de 2015; reforma el Art. 3 de la Resolucién 13-2015; sustituye el
texto del Art. 5 de la Resolucién Nro. 13-2015; y, dispone la activacion en el sitio web
institucional del literal f2) del Art. 12 de la Resolucién 007-DPE-CGAJ emitida por la
Defensoria del Pueblo;

Que, mediante Resoluciéon Nro. APPB-APPB-2022-0005-R del 1 de febrero de 2022, se
modificé la Resolucién Administrativa Nro. 13-2015 del 10 de febrero de 2015: En el
articulo 3, se reformd el cuadro demostrativo, literales H) e I); en el articulo 5, se
eliminé una frase; y se dispuso que el Comité de Transparencia elabore el proyecto de
normativa interna que permita regular el ejercicio de sus competencias, funciones y
atribuciones;

Que, con memorando Nro. APPB-PAD-2022-0034-M del 3 de febrero de 2022, la Jefe
Administrativo subrogante, considerando que a la Resolucién Administrativa Nro.
13-2015 del 10 de febrero del 2015, se le han incorporado varias reformas; solicita crear
una nueva que considere todas las observaciones realizadas y demds disposiciones que se
estimen pertinentes;

Que, el Comité de Transparencia de APPB, luego de las sugerencias, observaciones y
aportaciones efectuadas por los miembros del Comité en distintas fechas al proyecto
Instructivo para aplicacion de los parametros técnicos para el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia activa emitidos por la Defensoria del Pueblo
presentado por el Responsable de la Unidad de Asesoria Juridica; en reunién
extraordinaria de fecha 17 de enero de 2023, procedid a la revision final del proyecto en
menciodn; y resolvid solicitar la respectiva aprobacién del mismo a la Gerencia General;

- En uso de las atribuciones legales que le confiere el Art. 13, literal a) de la Ley de
Régimen Administrativo Portuario Nacional,

RESUELVE:

Expedir el Instructivo para aplicacion de los parametros técnicos para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia activa emitidos por la Defensoria
del Pueblo.
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Articulo 1.- Ambito. - El dmbito del presente instructivo es la aplicacién de los
pardmetros técnicos para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia activa
emitidos por la Defensoria del Pueblo.

Articulo 2.- Objeto. - El objeto fundamental del presente Instructivo es garantizar la
publicacién de la informacién obligatoria que debe difundir Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar, de conformidad con lo establecido en la Ley Orgdnica de Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica, y demds normativas conexas.

Articulo 3.- Comité de Transparencia. - El Comité de Transparencia de Autoridad
Portuaria de Puerto Bolivar estard integrado por los titulares o sus delegados de las
siguientes unidades poseedoras de la informacion:

Departamento Administrativo.

Unidad de Asesoria Juridica.

Departamento de Finanzas.

Unidad de Gestién de Planificacién Institucional.

Gestién de Comunicacion Social.

Gestion de Control de Delegacion de Servicios Portuarios.
Gestién de Servicios Portuarios.

Departamento Técnico.

Unidad Tecnologia de la Informacion.

Unidad de Administracién de Talento Humano.

A S A G o

_
e

Articulo 4.- Funciones y responsabilidades del Comité de Transparencia:

El Comité de Transparencia tiene la responsabilidad de recopilar, revisar y analizar la
informacién, entregada por las Unidades poseedoras de la informacién, asi como la
aprobacién y autorizacién para publicar la informacién institucional en el link de
TRANSPARENCIA del sitio web de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, de
conformidad en lo dispuesto en el Art. 14 de la Resolucién Nro. 007-DPE-CGAJ, emitida
el 15 de enero de 2015 y publicada en el Registro Oficial Nro. 433 del 6 de febrero de
2015.

De entre sus miembros designard a quien ejerza las funciones de la Secretaria del Comité
de Transparencia de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar.

Elaborar y presentar el informe anual a la Defensoria del Pueblo, sobre el cumplimiento
del derecho de acceso a la informacién publica para el cumplimiento de lo establecido en
el Art. 12 de la LOTAIP.

Solicitar a la Unidad de Tecnologias de la Informacién, encargada de administrar el sitio
web institucional, la publicacién de la informacién aprobada.

Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar

Direccidn: Av. Bolivar Madero Vargas 3102 Rept
Cédigo postal: Teléfono:
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Presentar a la mdxima autoridad un informe mensual, certificando el cumplimiento de las
obligaciones dispuestas por la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica (LOTAIP) y comunicando de ser el caso, sobre particularidades que requieran la
toma de decisiones o correctivos, como lo determina en el Art. 15 de la Resolucién Nro.
007-DPE-CGAJ, emitida el 15 de enero de 2015.

El Comité de Transparencia es permanente y se reunird de manera mensual, segtin lo
establece el Art. 15 de la Resolucién 007-DPE-CGAJ o cuando las circunstancias asi lo
ameriten. La asistencia de sus integrantes serd obligatoria con el propésito de cumplir con
los fines para los cuales ha sido conformado.

Articulo 5.- Responsable de presidir el Comité de Transparencia. - Se designa al Jefe
Administrativo o quien haga sus veces, para que sea el responsable de presidir el Comité
de Transparencia de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar.

Articulo 6. - Responsable de receptar, coordinar y dar seguimiento al informe anual.
- Se designa al Responsable del Subproceso de Documentacién y Archivo o quien haga
sus veces, como responsable de receptar, coordinar y dar el seguimiento en Autoridad
Portuaria de Puerto Bolivar en lo referente a lo dispuesto en el Art. 12 de la Ley Orgénica
de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica (LOTAIP), a través del cual se
establece que todas las entidades publicas presentardn a la Defensoria del Pueblo, hasta el
dltimo dia laborable del mes de marzo de cada afio, un informe anual sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica.

Articulo 7. - Administrador de contenidos del link de transparencia. — Se designa
al/la Responsable de la Unidad de Tecnologias de la Informacién o quien haga sus veces,
como administrador de contenidos del link de transparencia de Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar.

Articulo 8.- Responsabilidades de los y las integrantes del Comité de Transparencia
y demas servidores relacionados al cumplimiento de la LOTAIP. - Del o la
Presidente/a del Comité de Transparencia:

® Recopilar la informacién generada por las Unidades Poseedoras de la Informacion,
la que serd aprobada por el comité de transparencia, para lo cual utilizard como
medio de comunicacién e intercambio de informacién entre el comité y las unidades
poseedoras de la informacién de la institucion, el correo electrénico del Jefe
Administrativo o quien haga sus veces, y posteriormente serd ubicada la informacién
en la red interna de la entidad denominada “Grupos” para conocimiento y andlisis de
todos los miembros del comité.

® Solicitar la publicacién de la informacion institucional en el link de transparencia del
sitio web de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, aprobada y autorizada.
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® Enviar a nombre del Comité de Transparencia el informe mensual al Gerente

General certificando el cumplimiento de las obligaciones dispuestas por la Ley Orgédnica
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LOTAIP), alertando sobre
particularidades que requieran la toma de decisiones o correctivos, de conformidad a lo
dispuesto en el Art. 15 de la Resolucién Nro. 007-DPE-CGAJ emitida por el Defensor del
Pueblo.

Incluir en el citado informe dirigido a la maxima autoridad institucional la
puntuacién mensual obtenida por la institucion, producto de la autoevaluacion de
monitoreo que, de conformidad con el Art. 19 de la Resolucién Nro. 007-DPE-CGAJ
emitida por el Defensor del Pueblo, deben realizar todas las entidades sujetas al
cumplimiento de la LOTAIP, para lo cual debera utilizar los pardmetros de calificacién
establecidos en el instructivo de monitoreo anexo a la referida resolucion.

Del o la Secretario/a del Comité de Transparencia:

Del

Elaborar las actas de las reuniones, dando fe de la veracidad de su contenido, con el
visto bueno del o la Presidente/a del Comité de Transparencia.

Constatar el quérum de asistencia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Custodiar y archivar la documentacién de todas las Unidades Poseedoras de la
Informacién (UPI) que es aprobada por el comité de transparencia, garantizando el
acceso a la misma por parte de cualquier servidor, servidora, o ciudadania en
general.

Realizar las convocatorias a las reuniones del comité.

Apoyar en sus funciones al o la Presidente/a del comité.

Otras funciones que le sean atribuidas por el comité.

o la responsable de la informacion del Art. 12 de la Ley Organica de

Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica (LOTAIP):

Del

Recopilar la informacion correspondiente a lo dispuesto por la Defensoria del Pueblo
para el cumplimiento del Art. 12 de la LOTAIP de las dreas responsables de la
informacioén, y elaborar el proyecto de informe anual, a fin de que sea revisada y
aprobada por el Comité de Transparencia de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar.
Actualizar la informacién institucional y publicar lo dispuesto en el Art. 12 de la
LOTAIP, en la plataforma tecnolégica de la Defensoria del Pueblo, segin los
pardmetros determinados para tal efecto.

administrador de contenidos de link de transparencia del sitio web

institucional:

Estructurar el link de TRANSPARENCIA del sitio web de Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar, para garantizar el cumplimiento de lo establecido en la transparencia
activa (Art. 7 de la LOTAIP), utilizando para ello dnicamente los pardmetros
técnicos y las matrices homologadas determinadas por la Defensoria del Pueblo en la

Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar

Direccidn: Av. Bolivar Madero Vargas 3102 Rept

Codigo postal: Teléfono:
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guia metodolégica anexa a la Resoluciéon Nro. 007-DPE-CGAJ, emitida por el
Defensor del Pueblo el 15 de enero de 2015 y publicada en el Registro Oficial Nro. 433
del 6 de febrero de 2015.

® Publicar la informacién aprobada por el comité de transparencia en los tiempos
establecidos en el Art. 14 de la Resolucién Nro. 007-DPE-CGAJ, toda vez que la misma
sea remitida y anunciada por el Presidente del Comité, en formato PDF permitiendo el
acceso para descargar la informacién en los hipervinculos que se configuren.

Articulo 9.- De las sesiones del Comité de Transparencia. - El/La secretario/a realizara
las convocatorias a sesiones ordinarias o extraordinarias, con el orden del dia y la
documentacién de los asuntos a tratarse.

La convocatoria contendrd la fecha, hora y lugar donde se efectuard la sesién. Las
reuniones ordinarias, serdn convocadas con dos dias de anticipacidn, y, las reuniones
extraordinarias podrdn convocarse por lo menos, con 24 horas de anticipacion.

Para instalar las sesiones ordinarias o extraordinarias, se requerird de la presencia de al
menos la mitad mds uno de sus miembros.

Las resoluciones serdn tomadas por mayoria simple. Se entiende por mayorfa simple la
mitad m4s uno de los presentes. En caso de empate el / la Presidente(a) tendrd voto
dirimente.

Articulo 10.- Determinacién de las Unidades Poseedoras de Informaciéon. - A
continuacién, se detallan las Unidades Poseedoras de la Informacién (UPI) que serdn
responsables de la generacion, custodia y produccién de la informacién para cada uno de
los literales del articulo 7 de la LOTAIP y de conformidad con el Art. 12 de la Resolucién
007 DEP CGAI:

UNIDAD POSEEDORA DE ||
LA INFORMACION
\Unidad Administrativa de
Talento Humano

\Unidad de Asesoria Juridica

|Literal Descripcion del literal Art. 7 LOTAIP

al) Estructura organica funcional

a2) Base legal que la rige
Regulaciones y procedimientos internos

a3) aplicables a la entidad \Unidad de Asesoria Juridica
) Metas y objetivos de las unidades administrativasUnidad de Gestién de
de conformidad con los programas operativos  Planificacién Institucional
. . R Unidad Administrativa de
b1) Directorio completo de la institucién
[Talento Humano
b2) Distributivo de personal Unidad Administrativa de

Talento Humano

Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar
Direccidn: Av. Bolivar Madero Vargas 3102

Codigo postal:
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c)

La remuneracién mensual por puesto y todo
ingreso adicional, incluso el sistema de
compensacion, segin lo establezcan las
disposiciones correspondientes

[Unidad Administrativa de
Talento Humano

d)

Los servicios que ofrece y las formas de acceder
a ellos, horarios de atencién y demés
indicaciones necesarias, para que la ciudadania
pueda ejercer sus derechos y cumplir sus
obligaciones

Gestién de Servicios
Portuarios/Departamento
IAdministrativo

Texto integro de todos los contratos colectivos
vigentes en la institucién, asi como sus anexos y
reformas

Unidad de Asesoria Juridica

f1)

Se publicaran los formularios o formatos de
solicitudes que se requieran para los tramites
inherentes a su campo de accién

Gestion de Servicios
Portuarios/Departamento
I Administrativo

f2)

IFormato para solicitudes de acceso a la
informacién publica

Departamento Administrativo

2)

Informacién total sobre el presupuesto anual que
administra la institucion, especificando ingresos,
gastos, financiamiento y resultados operativos de
conformidad con los clasificadores
presupuestales, asi como liquidacién del
presupuesto, especificando destinatarios de la
entrega de recursos publicos

Departamento de Finanzas

h)

Los resultados de las auditorfas internas y
gubernamentales al ejercicio presupuestal

\Unidad de Asesoria Juridica

)

Informacién completa y detallada sobre los
[procesos precontractuales, contractuales, de
adjudicacion y liquidacién, de las contrataciones
de obras, adquisicién de bienes, prestacion de
servicios, arrendamientos mercantiles, etc.,
celebrados por la institucién con personas
naturales o juridicas, incluidos concesiones,
ermisos o autorizaciones

Departamento Administrativo

j)

\Un listado de las empresas y personas que han
incumplido contratos con dicha institucion

\Unidad de Asesoria Juridica

Ik)

Planes y programas de la institucién en ejecucion

Unidad de Gestion de
Planificacion Institucional

Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar
Direccién: Av. Bolivar Madero Vargas 3102

Codigo postal:
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El detalle de los contratos de crédito externos o
internos; se sefalara la fuente de los fondos con
los que se pagaran esos créditos. Cuando se trate
de préstamos o contratos de financiamiento, se
hara constar, como lo prevé la Ley Orgénica de
1) \Administracion Financiera y Control, Ley Departamento de Finanzas
Orgénica de la Contraloria General del Estado y
la Ley Organica de Responsabilidad y
Transparencia Fiscal, las operaciones y contratos
de crédito, los montos, plazos, costos financieros
o tipos de interés

Unidad de Gestion de
Planificacion Institucional /
Gestién de Comunicacion
Social

Mecanismos de rendicién de cuentas a la
m) ciudadania, tales como metas e informes de
gestion e indicadores de desempefio

Los vidticos, informes de trabajo y justificativos
n) de movilizacién nacional o internacional de las [Departamento de Finanzas
autoridades, dignatarios y funcionarios publicos

El nombre, direccién de la oficina, apartado
postal y direccidn electrénica del responsable de

. e Departamento Administrativo
atender la informacién publica de que trata esta

Ley

Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar

Direccién: Av. Bolivar Madero Vargas 3102
Cédigo postal: Teléfono:

lectrénicamente por Quipux

Es responsabilidad de los y las titulares de las Unidades Poseedoras de la informacion,
garantizar la calidad de la informacién contenida en las matrices y que los archivos para
la descarga estén disponibles para la ciudadania.

Art. 11.- Tiempo de entrega de la informacion.- Las unidades poseedoras de la
informacién detalladas en el articulo anterior, deberdn remitir en formato excel las
matrices homologadas con la misma configuracién detallada en la guia metodoldgica
seflalando los hipervinculos con los nombres de los archivos que se deberdn adjuntar en
formato PDF, sin prejuicio de que dicha informacién adicionalmente se publique en
formato de dato abierto, al correo electrénico del Jefe Administrativo o quien haga sus
veces, mencionado para la comunicacién directa y el intercambio de informacidn entre el
comité y las unidades poseedoras de la informacién hasta los primeros cinco (5) dias de
cada mes, para su recopilacién, de conformidad a lo dispuesto en el Art. 13 de la
Resoluciéon Nro. 007-DPE-CGAJ emitida por el Defensor del Pueblo.

Se publicard en el portal web institucional la informacién aprobada por el Comité de
Transparencia, hasta los 10 primeros dias de cada mes o siguiente dia laborable, una vez

que la misma sea remitida por el/la Presidente del Comité.

Articulo 12.- De la atencion a las solicitudes de acceso a la informacion. - El o la
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Gerente General serd el/la responsable de atender las solicitudes de acceso a la
informacién publica, en los términos del articulo 9 de la Ley Orgénica de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y segtin lo establecido en la Disposicién Derogatoria de
la Resoluciéon Nro. 046-DPE-CGAJ-2019 de 12 de abril de 2019 expedida por la
Defensoria del Pueblo de Ecuador.

El Departamento Administrativo a través del Subproceso de Documentacién y Archivo
serd el responsable de realizar el seguimiento respectivo a las dreas que les corresponda
recabar y preparar la informacion solicitada por el administrado, con la finalidad de que la
mdxima autoridad institucional atienda el requerimiento efectuado en el término
dispuesto en la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica, para lo
cual se deber4 establecer el procedimiento adecuado.

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA. - En todo lo no previsto en este Instructivo, se aplicaran las disposiciones o
resoluciones que expida la Defensoria del Pueblo de Ecuador, en funcién de la
competencia establecida en el articulo 11 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso
a la Informacién Puiblica.

SEGUNDA. - El Responsable del Subproceso de Documentacién y Archivo debera
efectuar las acciones que correspondan con el fin de realizar el cambio de usuario y
contrasefia al responsable asignado de la informacién del articulo 12 de la Ley Orgénica
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para su acceso a la plataforma o
portal web para que ejerza sus responsabilidades sefialadas.

DISPOSICION DEROGATORIA:

Derdguense la Resoluciéon Administrativa Nro. 13-2015 del 10 de febrero del 2015, y sus
reformas contenidas en las Resoluciones: Nro. 60-2015 del 11 de mayo del 2015;
APPB-APPB-2021-0075-R del 17 de noviembre del 2021; y, APPB-APPB-2021-0005-R
del 01 de febrero del 2022.

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripcion.

COMUNIQUESE. -

lectrénicamente por Quipux
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