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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No 51-2018

ING. DAVID ANDRES MEJiA SARMIENTO
GERENTE GENERAL DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 225 numeral 3 del referido cuerpo legal establece que el Sector Publico
comprende: Los organismos y entidades creados por la Constitucién o por la Ley para el
gjercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios plblicos o para desarrollar
actividades econémicas asumidas por el Estado;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que, mediante Decreto Ley No.1043 de 28 de diciembre de 1970, publicado en el Registro
Oficial 147 del 22 de enero de 1971, en concordancia con la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional, se cre6 la “Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar”
como entidad de derecho publico, personeria juridica, patrimonio y fondos propios;

Que, con Decreto Ejecutivo No. 287 de 03 de abril de 2014, se suprimen los Directorios de
las Autoridades Portuarias de Guayaquil, Manta, Esmeraldas y Puerto Bolivar;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1111 y 723 de 27 de mayo de 2008 y 9 de julio de
2015 se regula la Gestion Portuaria de Transporte Maritimo y Fluvial y, se concede a la
Subsecretaria de Puertos, Transporte Maritimo y Fluvial el rol de Autoridad Portuaria
Nacional;

Que, ¢l Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas define y regula entre otros
aspectos la gestion integrada de las Finanzas Publicas para los distintos niveles de gobierno;

Que, la Contraloria General del Estado emite las Normas de Control Interno para las
Entidades y Organismos del Sector Publico y de las Personas Juridicas de Derecho Privado,
que dispongan de Recursos Publicos, mediante Acuerdo No. 039 — CG-2009 de 16 de
noviembre de 2009 y publicado en el Registro Oficial No. 78 de 01 de diciembre de 2009 y,
en el Suplemento No. 087 de 14 del mismo mes y afio; '

A
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Que, la Ley Organica de Servicio Pablico LOSEP, fue emitida el 11 de agosto de 2010, en
sus disposiciones derogatorias establece que en cumplimiento de lo que dispone el articulo
39 del Cédigo Civil se derogan en forma expresa toda disposicion legal que se oponga a lo
dispuesto en el referido cuerpo legal;

Que, el Ministerio de Finanzas emitié los Principios y Normas Técnicas de Contabilidad
Gubernamental, mediante Acuerdo Ministerial No. 067, publicado en el Primer
Suplemento del Registro Oficial No. 755 de 16 de mayo de 2016;

Que, la Contraloria General del Estado, expidi6 el Reglamento General para la
Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector
Publico, emitido el 22 de diciembre de 2017, publicado en el Suplemento No. 150 del
Registro Oficial de 29 de diciembre de

2017,

Que, la Norma Técnica del Subsistema de Clasificacién de Puestos del Servicio Civil,
emitida el 2 de septiembre de 2005, establece los instrumentos técnicos y operativos para
que las Unidades de Administracién de Recursos Humanos de las entidades publicas,
puedan analizar, describir, valorar, clasificar y estructurar los puestos y definir los roles,
atribuciones y responsabilidades que se reflejaran en los puestos de trabajo que integran
cada unidad o proceso organizacional, considerando los niveles y roles;

Que, la Direcciéon General de la Marina Mercante y del Litoral (DIGMER), emitio el
Manual de Funciones de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, mediante Oficio No.
DIGMER-DEPL-3504-0 de 18 de septiembre de 1998;

Que, la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar y la compaiiia YILPORT ECUADOR
TERMINAL OPERATIONS S.A., el 08 de agosto de 2016, suscribieron el contrato para el
“Disefio, Financiamiento, Equipamiento, Ejecucion de Obras Adicionales, Operacion y
Mantenimiento de la Terminal Portuaria de Puerto Bolivar”;

Que, la CLAUSULA SEXAGESIMA QUINTA. Control de la APP.- sesenta y cinco. uno:
Principios Generales, literal a) del contrato de gestion delegada celebrado entre Autoridad
Portuaria de Puerto Bolivar y YILPORT TERMINAL OPERATIONS (YILPORTECU)
S.A., establece que, sin perjuicio del ejercicio de las facultades de las autoridades
competentes respecto de la actividad del Gestor Privado bajo la Legislacién Aplicable, la
funcion de control directo de la actividad desarrollada por el Gestor Privado correspondera
a la Entidad Delegante;

Que, la Mision de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, ha sido modificada por la
implementacion del contrato de delegacion, que la gestion de sus procesos sustantivos
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fueron redefinidos conforme a la politica gubernamental y, que es necesario actualizar las
denominaciones de los procesos administrativos financieros — adjetivos de apoyo
institucionales y fortalecer su gestion;

Que, con Oficio MTOP-SPTM-18-483.0F, del 22 de junio de 2018, la Subsecretaria de Transporte
Maritimo y Fluvial, autoriza al Gerente General de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar
que en el ejercicio de sus competencias ejecutivas a emitir como paso previo hasta que el MDT
apruebe las estructuras de arranque, el acto normativo mediante el cual se establezca “Implementar
los procesos adjetivos de Apoyo de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, en concordancia con
lo dispuesto en el marco Legal y Normativo”; y,

En uso de las atribuciones legales que le confiere el Art. 13, literal a) de la Ley de Régimen
Administrativo Portuario Nacional, el Gerente de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar.

RESUELVE:

Implementar los procesos Adjetivos de Apoyo de la Autoridad Portuaria de Puerto
Bolivar, en concordancia con lo dispuesto en el Marco Legal y Normativo.

Articulo 1.-La gestion de apoyo de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, se gestionaran a
través de la Unidad Administrativa Financiera la que ejecutara los siguientes procesos:

1. Financiero

2. Administracion de Talento Humano

3. Administrativo

4. Tecnologias de la Informacién
Articulo 2.- El Coordinador Administrativo Financiero sera el servidor responsable de la
gestion de los procesos de la Unidad Administrativa Financiera, y tendra las siguientes
atribuciones y responsabilidades acorde a lo dispuesto en el Marco Legal y Normativo:

Atribuciones y Responsabilidades

1. Planificar, organizar, coordinar y controlar los procesos Financieros,
Administracion del Talento Humano, Administrativo, y Tecnologias de la
informacion, acorde con los dispuesto en el Marco Legal y més normas técnicas
relacionadas;

2. Coordinar el cumplimiento de las politicas y lineamientos emitidos por los
Ministerios de Finanzas, del Trabajo, organismos de control y por la méxima
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autoridad en materia de gestion presupuestaria de conformidad con lo dispuesto
en el Marco Legal y Normativo;

3. Presentar Informes cuatrimestrales o cuando la méaxima autoridad, lo solicite
acerca de la gestion de la Unidad y de sus respectivos procesos .

4. Implementar procedimientos especificos de control interno: previo, concurrente

y posterior;

Asistir a la maxima autoridad en aspectos relacionados con la gestion financiera.

Controlar y evaluar la ejecucion del presupuesto;

7. Supervisar la gestion del proceso contable a fin de proporcionar informacion
financiera como insumo para el proceso de toma de decisiones;

8. Coordinar el cumplimiento de los lineamientos emitidos por la maxima
autoridad en materia de administracion de los bienes institucionales
(planificacién, provision, custodia, utilizacién, conservacidn, mantenimiento,
transferencia, traspaso, préstamo, enajenacion y baja, medidas de proteccion y
seguridad);

9. Coordinar y controlar la elaboracion, formulacién, ejecucion y evaluacion del
presupuesto institucional de APPB, para la adecuada ejecucion de los proyectos
y la gestion administrativa;

10. Presentar los reportes requeridos por Ministerio de Economia y Finanzas,
Organismos de Control y las diferentes Unidades Gubernamentales en el ambito
de su competencia.

11. Coordinar la presentacion de informes mensuales de la gestion presupuestaria
institucional al a la maxima autoridad;

12. Coordinar y gestionar las reformas al presupuesto institucional aprobado
dispuestas por la maxima autoridad, en estricto cumplimiento con lo dispuesto
en el Marco Legal y Normativo;

13. Administrar los recursos financieros de APPB, en observancia de las politicas,
lineamientos, estrategias Institucionales, el Marco legal y demds normas
relacionadas con la gestion presupuestaria;

14. Coordinar y Controlar la aprobacion de reformas presupuestarias de APPB;

15. Establecer estrategias aprovechamiento del talento humano de APPB en estricta
observancia de los lineamientos que emita el Ministerio de Trabajo y la méaxima
autoridad;

16. Coordinar y elaborar la planificacion anual del talento humano institucional
como hecho precedente a la presentacion a la maxima autoridad y posterior
envié al Ministerio de Trabajo para su aprobacion;

17. Controlar el cumplimiento de las politicas institucionales y gubernamentales y
normas de aplicacién del régimen disciplinario, acorde a la normativa vigente;

18. Coordinar la gestion del Sistema Integrado de Talento Humano y sus
subsistemas;

AN D
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19.

20.

21.

22.
23.

24.

23,

26.

Z7.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Coordinar  la elaboracion del Manual de Descripciéon, Valoracion y
Clasificacion de Puestos institucional, sus reformas y presentacién al Ministerio
del Trabajo ;

Coordinar y controlar la elaboracion y aprobacién del Plan Anual de
Capacitacién de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar;

Coordinar la gestion del proceso de Evaluacion del Desempefio institucional y
sus cronogramas de aplicacion;

Coordinar y controlar la ejecucién del Plan de Seguridad y Salud Ocupacional;
Coordinar la elaboracidén y difusion de los instrumentos de gestiéon de Autoridad
Portuaria de Puerto Bolivar, sus normas internas, procedimientos, constantes en
Reglamentos, Resoluciones, y mas Normas necesarias para el cumplimiento de
la Mision y objetivos institucionales;

Coordinar al elaboracién e implementacion de: planes, programas, estrategias
de mejoramiento continuo y aprovechamiento del talento humano institucional;
Coordinar la elaboracion de informes de gestion de recursos humanos para
conocimientos de la maxima autoridad y del Ministerio de Trabajo;

Coordinar la asistencia técnica a las unidades de la institucion en la aplicacion
de las politicas, sistemas, procedimientos, técnicas y précticas de gestién del
talento humano.

Analizar y ejercer las atribuciones y responsabilidades especificas determinadas
en la Ley Organica del Servicio Publico y su Reglamento General de Aplicacién
y mas normas técnicas relacionadas con la gestion del talento humano;
Gestionar e implementar el Comité de Seguridad e Higiene del Trabajo y riesgos
Laborales;

Proponer lineamientos e implementar estrategia para la administracion de los
bienes institucionales;

Coordinar y establecer procedimientos para la toma de inventarios (toma fisica)
de los bienes muebles e inmuebles de APPB;

Coordinar y Controlar la implementaciéon de la tabla de conservacion
documental;

Solicitar informes anuales del estado de los bienes de APPB, para conocimiento
y decision de la méaxima autoridad;

Coordinar, aprobar y Controlar la planificacion de los servicios de
mantenimiento y reparacion de las instalaciones, sistemas, equipos de las
edificaciones, vehiculos, servicios de seguridad, limpieza, transportes y otros en
APPB;

Coordinar, controlar y evaluar el cumplimiento de las disposiciones legales y
lineamientos de la maxima autoridad en materia de utilizacién, conservacion,
mantenimiento, transferencia, préstamo, enajenacion y baja de bienes, y medidas
de proteccion y seguridad;
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

31.

Emitir lineamientos para el uso y el mantenimiento de los vehiculos de la
Institucion;

Solicitar la informacién sobre la gestion del parque automotor, maquinaria y
bienes muebles e inmuebles para conocimiento de la maxima autoridad,;
Coordinar y controlar los servicios de transporte institucional y adquisicion de
pasajes aéreos;

Coordinar la contrataciéon de los servicios en el ambito de su competencia,
previo conocimiento de la méxima autoridad,;

Coordinar y controlar el mantenimiento y custodia de la base documental
(archivos de gestion, archivos periféricos, centro de informacion y recepcion de
correspondencia) que ingresa y genera APPB;

Coordinar la elaboracién de formatos y formularios para la gestion de todos los
procesos administrativos, financieros en el &mbito de su competencia,
Participar en coordinacion con las instituciones y organismos publicos en los
procesos de transferencia de bienes patrimoniales de conformidad con la Ley y
Reglamentos;

Solicitar a las unidades administrativas de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar,
sus requerimientos de necesidades a efectos de elaborar el Plan Anual de
Contrataciones de bienes y servicios;

Coordinar la elaboracion del PAC de APPB;

Coordinar y Controlar la gestién de los procesos precontractuales e informar
periddicamente de su gestion a la maxima autoridad,;

Emitir lineamientos a la maxima autoridad, unidades y procesos de la institucion
en materia de contratacion publica y actualizacion de la normativa;

Coordinar y controlar el cumplimiento de los procedimientos y disposiciones
establecidas en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
Reglamento General de Aplicacion, Resoluciones del Organismo Rector de la
Contratacion Publica y demés normativa conexa;

Coordinar y controlar la publicacion en la herramienta de gestion proporcionada
por el SERCOP, la elaboraciéon del Plan Anual de Compras y sus reformas,
acorde con las necesidades institucionales previstas en el Plan Operativo Anual
(POA);

Coordinar y controlar la contratacién de obras, bienes y servicios, incluidos los
de consultoria, de conformidad con la Ley;

Coordinar y controlar el avance de los procesos de contratacion desde su
publicacién en el portal www.compraspublicas.gob.ec, hasta su adjudicacion;
Coordinar y participar en la actualizacion del registro que la institucion requerira
para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

Coordinar y administrar la informaciéon publicada en el portal electronico
www.compraspublicas.gob.ec; y, alertar a los Administradores de Contrato
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52.

53.

54.

J3.
56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

sobre cualquier novedad que se suscitare en la publicacién de la documentacion
requerida por el Sistema en la etapa contractual.

Coordinar y participar en las comisiones técnicas de contratacion publica,
dispuestas por la Maxima Autoridad;

Coordinar los actos y documentos técnicos y administrativos, que se requieran
para el cumplimiento de los objetivos institucionales en el ambito de su
competencia;

Coordinar y controlar la publicaciéon de documentos precontractuales en la
pagina WEB institucional;

Coordinar y controlar la gestion del proceso de documentacion y archivo;
Coordinar y controlar la gestion de los procesos y proyectos, de infraestructura
tecnoldgica y tecnologias de la informacion.

Coordinar y Controlar la planificaciéon, implementaciéon y control de la
aplicacion de politicas y normativas para el uso de las Tecnologias de la
Informacion alineadas a las politicas emitidas por el ente rector;

Coordinar y controlar la participacion institucional en el desarrollo de la
interoperabilidad gubernamental;

Coordinar y controlar la implementacion del Sistema de Seguridad de la
Informacion en la institucion, basado en las Normas Técnicas Ecuatorianas
emitidas por la Instituciones competentes y en los lineamientos de seguridad
informética emitidos por el ente rector de acuerdo al &mbito de su competencia
y las directrices de la maxima autoridad;

Coordinar y Controlar la gestion y el ciclo de vida de las aplicaciones y
sistemas informaticos para automatizar y mejorar procesos institucionales,
servicios y tramites ciudadanos;

Coordinar y controlar la gestién del soporte técnico, capacidad, disponibilidad y
continuidad de los aplicativos, sistemas y servicios informaticos, asi como de los
recursos financieros, fisicos, hardware, software y humanos, suficientes para su
funcionamiento;

Presentar informes de gestion del proceso de tecnologias de la informacion a la
maxima autoridad de manera periddica;

Coordinar y controlar el levantamiento de los procesos funciones 'y
metodologias de trabajo de TI, a fin de catalogarlos, disefiarlos, modelarlos,
sistematizarlos y automatizarlos y simplificarlos;

Coordinar y Controlar la gestion de los procesos de simplificacion de tramites
Coordinar y Controlar los proceso de modernizaciéon e innovacién de la
infraestructura tecnologica; vy,

Las demas atribuciones y responsabilidades que le sean designadas por la
maxima autoridad.

Articulo 3.- El proceso administrativo estara estructurado de la siguiente manera:
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3.1 Adquisiciones y Control de Bienes
3.2 Servicios Generales

3.3 Documentacién y Archivo

3.4. Compras Publicas

Los productos y servicios que corresponden al proceso administrativo son:

3.1 Adquisiciones y Control de Bienes.

Productos y Servicios:

1.
2.
3.

SR A

9

10.

11,
12.

Plan Operativo Anual del proceso;

Informes periddicos de ejecucion del Plan Operativo Anual;

Informes de ingreso, egreso y transferencias de bienes de inventario de larga
duracion;

Inventario consolidado de bienes muebles e inmuebles, maquinaria y vehiculos;
Informes estadisticos de consumo;

Informes consolidados de verificacidon de bienes muebles e inmuebles;

Informe de administracion y saneamiento de bodegas;

Informe de gestion: donacién, comodato, permuta, compra-venta de bienes muebles
e inmuebles y otros;

Informes de recepcion almacenamiento y distribucion los bienes;

Informes Administracion de bienes patrimoniales y bodegas, efectuando su control
y supervisando su estado de conservacion y mantenimiento;

Informe de toma de inventario de los bienes muebles e inmuebles ; e,

Informe de saneamiento técnico y legal de los bienes muebles e inmuebles.

3.2 Servicios Generales

Productos y Servicios:

1.
2
3.

Plan Operativo Anual del proceso;

Informes periddicos de ejecucién del Plan Operativo Anual;

Plan Anual de Administracién y mantenimiento de: bienes muebles, bienes
inmuebles y vehiculos;

Informes de ejecucion del Plan de Administracion, Mantenimiento de bienes
muebles, inmuebles y vehiculos;
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5. Informes mensuales de cumplimiento de los servicios en el ambito de su
competencia;

6. Informe de pago de servicios basicos institucionales;

7. Informe mensual de ejecucion sobre atencion de requerimientos de las diferentes
unidades y procesos institucionales ;

8. Informe mensual de planificacion y ejecucion de adecuaciones fisicas en las areas
de las Unidades Administrativas y procesos institucionales;

9. Informe mensual de cumplimiento de control, uso y mantenimiento de los vehiculos
que forman parte del parque automotor de APPB; e,

10. Informe de administracion de seguros y pdlizas;

11. Informes de gestion de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles;

12. Matriz de cumplimiento del Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica.

3.3 Documentacion y Archivo
Productos y Servicios:

Plan Operativo Anual del proceso;

Registros de correspondencia oficial;

Registros de documentacidn receptada y enviada;

Base de datos de documentacién organizada cronoldgicamente de acuerdo a sus

destinatarios y a las fechas de entrega y recepcion;

Archivos fisicos y virtuales actualizados y organizados cronoldgicamente;

Registros organizados de documentos recibidos y enviados en valijas;

Informes de administracion del sistema de archivo;

Informes y actas de bajas de documentacion y archivos;

Tablas de conservacion documental;

0. Informes de correspondencia enviada a otras instituciones publicas o privadas;

1. Informe de transferencias documentales al Archivo Nacional de la Administracion
Publica;

12. Registros y estadisticas actualizadas de acuerdos, oficios, memorandos, tramites

ingresados y enviados;
13. Informes mensuales dirigidos a la maxima autoridad, respecto de los tramites de
recepcion, archivo y certificacion ejecutados;

il B NS
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14. Informes de Mantenimiento y Custodia de la base documental que ingresa y genera

15.
16.
17

18.
19.

20.

APPB;

Instructivos de implementacion de tablas de conservacion documental;

Informes de administracion del funcionamiento del archivo;

Informes sobre custodia y distribuciéon de las Resoluciones emitidas por a la
maxima autoridad;

Informes de registro y control del reparto y entrega de la documentacién de APPB;
Informes de recepcion, certificacion, registro, clasificacién y distribucién de la
documentacion; vy,

Informes de administracion de archivo, informacién y documentacion interna y
externa.

3.4. Compras Publicas

Productos y Servicios:

1.
2.

9,

Plan Anual de Contrataciones (PAC);

Informe periddicos de ejecucion del Plan Anual de Contrataciones y sus
presupuestos;

Expedientes precontractuales y contractuales;

Solicitud de aprobacién de pliegos, resoluciones y Actas de los procesos de compras
en el Portal de Compras Publicas;

Informes de Analisis de precios unitarios;

Informes de adjudicaciones;

Registro actualizado de Contratistas Incumplidos y Adjudicatarios Fallidos en la
Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar;

Proyectos de memorandos y oficios tales como solicitud de elaboracion de contrato,
conformacion de comisiones técnicas, pedido de informes, contestacion de
requerimientos y otros; e,

Informes de avances de procedimientos de contratacion.

Articulo 4.- El Proceso Financiero estara estructurado de la siguiente manera:

4.1. Presupuesto
4.2. Contabilidad
4.3. Tesoreria
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Los productos y servicios que corresponden a cada proceso se describen de conformidad al
siguiente detalle:

4.1. Presupuesto
Productos y Servicios:

Plan Operativo Anual del proceso;

Evaluacion periddica del Plan Operativo Anual;

Proforma presupuestaria anual;

Programa Indicativa Anual;

Programa Cuatrimestral Comprometido (PCC);

Certificaciones presupuestarias;

Propuestas de reformas presupuestarias;

Informes de aplicacion del sistema de control presupuestario;

Informes periddicos de ejecucion presupuestaria, saldos, disponibilidad de fondos y

estado de inversiones;

10. Informes de ejecucion y evaluacion del e-SIGEF;

11. Informes de asignaciones presupuestarias;

12. Informes anuales de liquidacién presupuestaria;

13. Resoluciones INTRA 2;

14. Informe y/o reportes de solicitudes al Ministerio de Finanzas de reformas INTRA 1
y de programacién cuatrimestral; y,

15. Reporte mensual de los pagos efectuados a la maxima autoridad.

I I R

4.2. Contabilidad

Productos y Servicios:

Plan Operativo Anual del proceso;

Informes de Control Previo;

Registros en transacciones en el sistema contable;
Informes financieros-contables;

Informe de evaluacion del presupuesto devengado;
Informes econémicos y contables por proyectos;
Control de fondos rotativos y cajas chicas;

NV AL
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8. Registros de transacciones en el Sistema de Control de Proyectos.

4.3. Tesoreria

Productos y Servicios:

Nl N N N

Plan Operativo Anual del proceso;

Registro y control de garantias y valores;

Informes de control y custodia de titulos y valores;

Especies Valoradas;

Informe de custodia de garantias, titulos, avales, seguros y valores;

Retenciones de impuestos y aportes personales y patronales;

Declaraciones tributarias;

Informes de flujo de caja de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar;

Registro de transacciones de pago en el sistema de control de proyectos, tanto de
pagos como de garantias (comprobantes de egreso);

10. Informe de recaudaciones;
11. Informes de ejecucion de gastos, pago de planillas;
12. Reporte de solicitudes de pagos en general.

Articulo 5.- El Proceso de administracion de talento humano de Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar, estara estructurada de la siguiente manera:

5.1. Administracion de Talento Humano y Noémina
5.2. Bienestar Social, Seguridad y Salud Ocupacional

Los productos y servicios que corresponden al proceso de administracién de talento
humano son:

5.1. Administracion de Talento Humano

Productos y Servicios:

1.
2.
3.

Plan anual de Administracion de talento humano y Némina;

Informe de la ejecucion del Plan de administracion de talento humano y némina;
Informes mensuales de registro de novedades: movimientos personales (traslados,
ingresos, egresos, etc.);
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4. Registro de personal: Contratos sujetos a la LOSEP y normas conexas, contratos
sujetos al Codigo de Trabajo;

5. Informes Técnicos UATH;

6. Informe de Sumarios Administrativos;

7. Informe de Vistos Buenos;

8. Informe de Sanciones Disciplinarias;

9. Informes sobre consultas legales;

10. Informes de absoluciones de consultas;

11. Fichas Técnicas de servidores y trabajadores que desean salir de la institucion
(asistencia legal);

12. Distributivos de Remuneraciones y Salarios Unificados mensuales por Régimen
Laboral;

13. Registro de movimientos de personal (traspaso, traslado, cambios administrativos,
licencias, comisiones de servicio, renuncias, etc.);

14. Acciones de personal (nombramientos, Nivel Jerarquico Superior, Subrogaciones,
encargos) ;

15. Registro de las y los servidores de la institucién actualizado (digital y fisico)

16. Informes de aplicacién del régimen disciplinario (informe de procesos sumarios
administrativos, faltas, sanciones, resoluciones, etc.);

17. Politicas para la administracién del archivo activo, y pasivo del proceso;

18. Informe Técnico para los procesos de desvinculacién por supresién de puesto,
renuncia, etc.;

19. Informe Técnico para la creacion de puestos, listas de asignaciones aprobadas;

20. Proyectos digitales institucionales, relacionados con el talento humano;

21. Informes y/o guias de recepcién y despacho de documentacidn interna;

22. Certificados de documentacién, que reposa en los archivos del proceso de talento
humano;

23. Informe de transferencias documentales de los archivos del proceso talento humano
institucional hacia el archivo pasivo de APPB.

24. Manual de Induccion

25. Instructivo y programas de induccidn y capacitacion al personal;

26. Encuesta virtual para identificar las necesidades de capacitacion;

27. Matriz INC que contiene las necesidades de capacitacion aprobadas por la autoridad
competente;

28. Plan anual de formacion y capacitacion;

29. Registro de avances y cumplimiento del plan anual de capacitacion aprobado;
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30. Informes cuatrimestrales de ejecucion del plan anual de capacitacion;

21,
32.
33.
34.
35.
36.
37.

Informes de evaluacion del plan anual de capacitacion;

Plan de evaluacion del desempeifio aprobado;

Plan de mejoramiento sobre resultados de evaluacion del desempefio;

Dirigir evaluaciones del desempefio del personal de la institucion;

Informe de Evaluacién del Desempefio;

Normas y Estatutos Organico institucional y reformas aprobados;

Informe Técnico para el Proyecto de reformas a la Estructura y Estatuto Organico
Institucional o sus reformas;

38. Manual de descripcidn, valoracion y clasificacion de puestos y reformas aprobado;

39. Informes Técnicos para reformas integrales y/o parciales al Manual de Puestos
institucional;

40. Informes Técnicos de revisién a la clasificacion y valoracion de servidores de la
institucién por implementacion del manual de puestos, listas de asignacion
aprobadas.

Nomina

1. Avisos de entrada y salida al IESS, registro de variaciones de sueldo por horas
extras, subrogaciones y encargos.

2. Registros, listas y control de Asistencia;

3. Registro de Planillas de pago al IESS;

4. Declaracion de gastos personales;

5. Informe de aplicacion del calendario anual de Vacaciones;

6. Informes de respuesta a requerimientos internos (certificados laborales,
memorandos, informes, permisos, etc.);

7. Registro de Liquidacién de haberes;

8. Registro de informes de horas extras;

9. Registro de liquidacion de Vacaciones;

10. Fichas técnicas de servidores y trabajadores que desean salir de la institucion
(célculos, cuadros, valores, etc.);

11. Registro de Reformas al Distributivo de Remuneraciones Mensuales Unificadas;

12. Néminas y roles de pagos de remuneraciones del personal y fondos de reserva

13. Informes estadisticos del personal-remuneraciones;

14. Registro de plantillas de aportes y fondos de reserva;

15. Registro de Jubilaciones; vy,
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16. Informe de gestion relacionados con el IESS (avisos de entrada y salida,

jubilaciones).

17.Y otros productos que se generen de los Subsistemas de la Administracién del

Talento Humano.

Reclutamiento y Seleccion:

A

Plan anual de concursos (certificaciones habilitantes para concursos);

Registros de concursos de méritos y oposicion (convocatoria, bases, documentacion
de postulaciones, y validacion, informes de tribunales, fase de evaluacion, fase de
oposicion, informe favorable, etc.);

Informe técnico de la aplicacion de los procesos de reclutamiento y seleccion;
Informes dirigidos al Instituto Nacional de la Meritocracia (expost);

Informe de ejecucion de la planificacion anual del concursos; vy,

Reclutamiento y seleccion de personal del Cddigo de Trabajo y Contratos de
Servicios Ocasionales.

5.2 Bienestar Social, Seguridad y salud Ocupacional

Productos y Servicios

© PN LR W~

—_— —
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Programa Anual de Bienestar Social y Programas de Seguridad e Higiene Industrial;
Informe de ejecucion del Programa anual de Bienestar Social;

Plan Anual de Salud Ocupacional;

Informe de ejecucion de Plan de Salud Ocupacional;

Informes periddicos de visitas domiciliarias y hospitalarias;

Plan de Proteccién Laboral;

Informes de ejecucion del Programa de Proteccion Laboral;

Informes de supervivencia;

Seguros contra accidentes de trabajo y enfermedades;

. Registro de personas con discapacidad;

. Plan Anual de Seguridad Laboral y Salud Ocupacional;

. Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional Organizacional;

. Informe de capacitaciones y talleres sobre salud, seguridad e higiene en el trabajo;
. Politicas de Seguridad y Salud Ocupacional;

. Informe de evaluacién de la medicion de factores de riesgo;
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16. Informe de cumplimiento de auditorias internas y externas al Sistema de Seguridad

17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24.
25.

y Salud Ocupacional;

Informe de control de desviaciones del plan de gestion;

Planes de emergencia y contingencia;

Informe de inspecciones de seguridad y salud;

Estadisticas de uso de equipos de proteccion personal;

Registro estadistico de frecuencias de accidentes de trabajo;
Registro de seguridad por periodos de tiempo;

Registro de Matrices de Riesgos Laborales de puestos de trabajo;
Proyectos de capacitacion sobre Seguridad y Salud Ocupacional; y,
Estudios para la adquisicion de equipos de seguridad para el trabajo.

Articulo 6.- El Proceso de Tecnologias de la Informacién de Autoridad Portuaria de Puerto
Bolivar, estara conformado de la siguiente manera:

6.1. Infraestructura, Operaciones y Soporte Técnico
6.2. Seguridad de la Informacién

6.1. Infraestructura, Operaciones y Soporte Técnico

Productos y Servicios:

L
2

=

Metodologia de desarrollo de software a ser aplicados en la Institucion;

Sistema y aplicaciones desarrollados para inter-operar con otros sistemas
gubernamentales;

Sistema informatico desarrollado para mejorar procesos y servicios institucionales;
Sistema informatico disponible acorde a los niveles de servicio;

Sistemas informaticos y aplicativos desarrollados documentados con requerimientos
funcionales, disefio de interfaz y de reportes, modelo arquitecténico, modelo entidad
relacion, diccionario de datos, plan de pruebas, pruebas, otros;

Cédigo fuente versionado, scripts de base de datos versionados, instaladores,
archivos de configuracién y parametrizacion de los aplicativos y sistemas
informaticos desarrollados, contratados y adoptados;

Planes e informes de pruebas de las aplicaciones y sistemas informéticos a ser
puestos en produccion;

Plan e informes de control de calidad del ciclo de vida de las aplicaciones y
sistemas informaticos a ser puestos en produccion;

Informe técnico de aprobacién sobre las aplicaciones y sistemas informaticos
desarrollados para ser implantados en el ambiente de produccion;
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10. Planes e informes de paso a produccién de nuevas aplicaciones y sistemas
informaéticos desarrollados, contratados o adoptados, o cambios a los mismos;

11. Informes técnicos de control de cambios y versiones de los sistemas informaticos y
aplicativos;

12. Manuales e instructivos de entrenamiento, instalacion, configuracién, usuario,
administraciéon y paso a produccién de las aplicaciones y sistemas informaticos,
inventariados y almacenados en un repositorio unico;

13. Codigo fuente, archivos, parametros de configuracion y control de versiones de las
aplicaciones y sistemas informaticos;

14. Plan de entrenamiento a los administradores y usuarios de las aplicaciones y
sistemas informaticos desarrollados, adquiridos o adoptados;

15. Informes técnicos y estadisticas de entrenamientos impartidos;

16. Informes técnicos de incidentes y problemas atribuibles a las aplicaciones y
sistemas informaticos;

17. Informes técnicos de requerimientos atendidos, desarrollos realizados, control de
calidad y reportes de avance de las aplicaciones y sistemas informaticos
desarrollados, adquiridos o adoptados;

18. Proyectos de migracion de las aplicaciones y sistemas informaticos privativos a
tecnologias con el uso de software libre;

19. Manuales actualizados y aprobados de subprocesos, procedimientos, instructivos y
registros de indicadores de mediciéon del Subproceso de Desarrollo de Sistemas
Informaticos;

20. Plan de desarrollo e implementacion de los Servicios Web para compartir e
intercambiar datos e informacién electronicos por medio de la Plataforma
Gubernamental;

21. Acuerdos de Nivel de Servicio de los servicios Web para compartir e intercambiar
datos e informacién electrénicos;

22. Documentacion de proyectos de interoperabilidad de la Institucidn;

23. Informes técnicos y estadisticas del uso de los servicios Web para compartir e
intercambiar datos e informacidn electronicos;

24. Manuales del ciclo de vida de servicios Web para compartir e intercambiar datos e
informacion electrénicos;

25. Informes técnicos de resultados de los servicios Web para compartir e intercambiar
datos e informacion electronicos;

26. Informes técnicos de paso a produccion de nuevos servicios Web o cambios a los
mismos;

27. Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas para contratacion del
desarrollo de Servicios Web para interoperabilidad,;

28. Informes técnicos de administracion y fiscalizacion de contratos para desarrollo de
Servicios Web para interoperabilidad; y,
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29. Manuales actualizados y aprobados de subprocesos, procedimientos, instructivos,
registros de indicadores de medicion del Subproceso de Interoperabilidad.

30. Y Otros productos necesarios para la ejecucion de este proceso.

Operaciones

1. Manuales e Instructivos de operacién y monitoreo de los equipos, redes,
aplicaciones, sistemas y servicios informaticos;

2. Estudios para ambientes de infraestructura implementados para: desarrollo,
produccioén, capacitacion y proyectos;

3. Registros de: instalacion, configuraciéon, administracién, mantenimiento y
monitoreo de los equipos, aplicaciones y servicios a nivel fisico (computadoras,
UPS, otros) y logico (sistemas operativos, bases de datos, repositorios, middleware,
software base, otros) para los ambientes de: pruebas, desarrollo, produccion,
capacitacion y proyectos;

4. Diagramas de arquitectura légica y fisica de plataformas de servidores, redes
LAN/WAN/WIRELESS, interconexion, almacenamiento, respaldo y recuperacion,
centralizacion y virtualizacidn;

5. Base de datos actualizada de configuracion de: aplicaciones, sistemas y servicios
informaticos en operacién, con niveles de disponibilidad;

6. Registros de los respaldos de informacién obtenidos;

7. Manuales y registros de control de cambios y versiones efectuados en los equipos y
software instalados;

8. Informes técnicos para comunicar fallas en el procesamiento de la informacién o los
sistemas de comunicaciones y manuales, que permitan tomar medidas correctivas;

9. Planes aprobados para recuperacion por desastres y continuidad de la disponibilidad
de equipos, redes y servicios; y, registros que evidencien la ejecucion, validacién y
actualizacion de los mismos;

10. Proyecto de integracion de sistemas en BPMN;

11. Informes técnicos de incidentes y problemas atendidos atribuibles a la
infraestructura y operacion, en base a los niveles de soporte y servicios establecidos;

12. Estudios de operacién de equipos, sistemas operativos, bases de datos, servidores de
aplicaciones, servidores web, balanceadores de carga, respaldos, restauraciones,
mantenimiento de redes y comunicaciones (voz/datos/video), servicios, otros; y
registros que evidencien su ejecucion;

13. Programas de mantenimiento de bases de datos de proveedores actualizada con el
registro periédico de cumplimiento de los niveles de servicio contratados y control
de garantias técnicas;

14. Informes técnicos periddicos de cumplimiento de los niveles de servicio
establecidos en el area y con otras areas;

15. Informes técnicos de planificacion y aseguramiento de la capacidad y disponibilidad

necesaria de equipos, redes y servicios para garantizar el funcionamiento 6ptimo;
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16.

17.

18.

19.

Estudios técnicos para cambios en los equipos y software base asi como la
renovacion o adopcidn de innovaciones;

Manuales de programacién y administracion técnica de centrales telefénicas y
periféricos (teléfonos, faxes, etc.); y registros que evidencien la administracion
efectuada y disponibilidad del servicio brindado; vy,

Manuales actualizados y aprobados de subprocesos, procedimientos, instructivos y
registros de indicadores de medicion, del Subproceso de Gestion de Infraestructura
y Operaciones.

Y Otros productos necesarios para la ejecucion de este proceso.

Soporte Técnico

L
gl
3,

10.

L1
12.

3.

14.

15.

Registro de solicitudes de soporte, clasificadas, priorizadas y asignadas;

Registro de solicitudes de soporte atendidas y gestion con las solicitudes escaladas;
Registro de solicitudes de requerimientos, autorizacidn, asignacidn, actualizacién y
revocacion de cuentas y perfiles de usuarios, para el uso de aplicaciones, sistemas y
servicios informaticos;

Registro de mensajes de notificacion de incidentes, dirigido a usuarios, sobre
interrupcion y habilitacion de aplicativos, sistemas y servicios informaéticos;

Informes técnicos de administracion y coordinacion de aplicaciones, sistemas y
servicios informaticos implantados;

Informes técnicos de soportes solicitados y brindados al usuario;

Reportes de soporte técnico de software efectuados;

Informes técnicos de respaldos de informacion verificados en los ambientes de
pruebas;

Informes técnicos de andlisis y deteccion de necesidades de capacitacion y
entrenamiento sobre el uso de las aplicaciones, sistemas y servicios informaticos;
Acuerdos de uso de las aplicaciones, sistemas, servicios informaticos y de
confidencialidad de la informacion, suscrito por los usuarios y el representante legal
de la Institucion;

Plan de entrenamiento en aplicativos, sistemas y servicios informaticos brindados;
Informes técnicos y estadisticas del uso de las aplicaciones, sistemas y servicios
informaticos;

Informes técnicos de analisis estadistico de tipos de incidentes resueltos y plan de
accion de mejoras a realizar en procesos, aplicaciones, sistemas y servicios
informaticos;

Registros y reportes de inventario y documentacion de equipos, aplicaciones y
servicios a nivel nacional, que esta a disposicion de los usuarios finales;

Politicas, estandares y manuales sobre el uso de equipos, software y configuracion de
equipos de usuarios finales;
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16. Registro de problemas-soluciones, por niveles en el soporte de aplicativos, sistemas

17.
18.

19.

20,

21.

y servicios informaticos;

Acuerdos de Nivel de Servicio de las aplicaciones, sistemas y servicios informaticos.
Plan aprobado e informes de mantenimiento preventivo, correctivo de hardware y
software para usuarios finales;

Informes técnicos de entrega / recepcion de hardware y software para usuarios finales;
c,

Informes técnicos de administracion del Portal Web de Autoridad Portuaria de Puerto
Bolivar

Y Otros productos necesarios para la ejecucion de este proceso.

6.2. Seguridad de la Informacion

Productos y Servicios:

1.
2,

A\ WD

Politica de Seguridad de la Informacidn;
Informes técnicos de implementacion de esquemas gubernamentales de seguridad de
la informacidn en la institucion;

. Informes técnicos de andlisis de riesgos y vulnerabilidades de Seguridad de la

Informacidn;

. Informes técnicos de seguimiento y control sobre las medidas a aplicar para mitigar

ataques informaticos a portales, aplicaciones Web o servicios institucionales;

. Politica de clasificacion de la informacion de la Institucion, en publica y confidencial;
. Informes técnicos de iniciativas para incrementar la seguridad de la informacion;
. Informes de auditoria sobre el cumplimiento de controles de seguridad definidos

para proteccion de software malicioso, deteccion y prevencién del accesos no
autorizados, garantizar la seguridad de los datos, los servicios conectados a las redes
de la Institucidn, etc.);

. Informes técnicos de auditoria sobre cumplimiento de procedimientos para

asignacion, actualizacion y revocacion de cuentas de usuarios y de perfiles de usuario,
en las aplicaciones, sistemas y servicios informaticos;

Plan de concientizacién a los usuarios en materia de: seguridad de la informacion,
controles de acceso a las aplicaciones, sistemas, servicios informéticos y
administracion de cambios;

10. Informes técnicos de auditoria sobre el cumplimiento de los servicios implantados

de seguridad perimetral centralizada para proteccion de la informacién en contra de:
virus, correo spam, pornografia, ataques informaticos, propaganda, denegacion de
servicios web, filtrado de aplicaciones web, suplantaciéon de paginas web,
intrusion/ataques (IPS/IDS), otros;
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11. Informes técnicos de auditoria sobre el cumplimiento de los acuerdos de uso de las
aplicaciones, sistemas, servicios informaticos y de confidencialidad de la informacion,
suscritos entre los usuarios y el representante legal de la Institucion; y, las sanciones
que conlleva el incumplimiento de lo establecido en dichos acuerdos;

12. Informes técnicos de auditoria sobre la realizacion de las copias de resguardo de
informacion, asi como las pruebas periddicas de su restauracion;

13. Informes técnicos de auditoria sobre el cumplimiento de procedimientos para
comunicar fallas en el procesamiento de la informacién o los sistemas de
comunicaciones, que permitan tomar medidas correctivas;

14. Informes técnicos del seguimiento y control a la implantacion y pruebas del Plan de
Continuidad de los servicios y de Contingencia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion;

15. Sistema de Seguridad de la Informacion implantado en la Institucion, basado en las
Normas Técnicas Ecuatorianas emitidas por el ente rector de acuerdo al ambito de
sus competencias y en estandares internacionales ampliamente aceptados;

16. Informes técnicos de seguimiento y control al cumplimiento de las acciones a ser
efectuadas en el Sistema de Seguridad de la Informacién; y,

17. Manuales actualizados y aprobados de subprocesos, procedimientos, instructivos y
registros de indicadores de medicion, del Subproceso de Gestidon de Seguridades de la
Informacion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- La presente Resolucion Administrativa es de obligatorio cumplimiento para
el personal de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar y, tiene el caracter de temporal,
mientras el Ministerio del Trabajo emite la correspondiente Resolucion de aprobacion de
las estructuras organicas de las Autoridades Portuarias del Ecuador.

SEGUNDA.- La responsabilidad de la gestién de la unidad administrativa financiera,
corresponderé al servidor designado por la maxima autoridad, en calidad de Coordinador
Administrativo Financiero, mediante Acto Administrativo.

TERCERA.- La gestion de los procesos: Financiero, Administrativo, Administracién de
Talento Humano y TICs, serd de responsabilidad de los servidores designados por la
maxima autoridad mediante Acto Administrativo, en calidad de supervisores y serdn
responsable de su gestion.

CUARTA.- Para la sostenibilidad y correcta aplicacion de la presente Resolucidn, la
maxima autoridad emitird los Actos Administrativos que correspondan, respecto de los
movimientos de personal y/o asignacién de roles de Coordinacion, supervision y ejecucion
de procesos necesarios para la gestion de la unidad administrativa financiera; la que debera
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guardar concordancia con el portafolio de productos y servicios de la unidad y sus
procesos.

QUINTA.- Los Actos Administrativos emitidos por el Gerente de Autoridad Portuaria de
Puerto Bolivar, se sustentardn en los informes técnicos de talento humano, debidamente
suscritos por el servidor responsable del proceso de administracién del talento humano y
deberan guardar estricta observancia con lo dispuesto en el Ordenamiento Juridico.

SEXTA. .- El Coordinador Administrativo Financiero designado por la maxima autoridad,
sera el servidor responsable de la gestién de la unidad administrativa financiera y para el
efecto debera presentar a la maxima autoridad la planificacion y programacion de la unidad
y sus procesos; asi como el Plan Operativo Anual.

SEPTIMA .- El Coordinador Administrativo Financiero sera responsable de las reformas al
presupuesto, las que seran conocidas de manera precedente por la maxima autoridad.

OCTAVA.- Los procesos precontractuales de facultad de la unidad administrativa
financiera, deberan articularse para su gestion con los procesos legales, técnicos y con el
Plan Anual de Compras de la institucion.

NOVENA.- Para la implementacion de la presente Resolucion, el Coordinador
Administrativo Financiero designado, dispondra al servidor responsable del proceso de
administracion de talento humano, el levantamiento de los inventarios de talento humano
de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar.

DECIMA.- Las disposiciones emitidas por la Maxima Autoridad referentes al cambio de
roles podran ser instrumentadas a través de la distintas figuras legales de caracter
administrativo establecidas en la LOSEP y su Reglamento a través de la Unidad de
Administraciéon de Talento Humano, asimismo en la aplicaciéon de las subrogaciones y
encargos respectivos

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El Gerente de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar en el término de 5 dias
contados a partir de la vigencia de la presente Resolucién, emitird los Actos
Administrativos que correspondan y que se encuentren relacionados con movimientos de
personal y/o asignacion de roles de: Coordinacion, supervisién y ejecucion de procesos de
los servidores que conformaran la unidad administrativa financiera y sus procesos; en
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concordancia con el portafolio de productos, servicios de la unidad y, en estricta
observancia de lo dispuesto en el Ordenamiento Juridico vigente.

SEGUNDA.- El servidor responsable del proceso de administracion de talento humano de
la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, en el término de 5 dias contados a partir de la
suscripcion de la presente Resolucion Administrativa, elaborara los Actos Administrativos
de los servidores designados por la maxima autoridad en calidad de Coordinador
Administrativo Financiero, Supervisores y Ejecutores de procesos, los que seran
responsables por su gestion.

TERCERA.- El Coordinador Administrativo Financiero designado, en el término de 20
dias contados a partir de la suscripcion de la presente Resolucion Administrativa,
presentard a la maxima autoridad, la planificacion y programacion de actividades de los
procesos adjetivos de apoyo bajo su responsabilidad, acorde con lo dispuesto en el Marco
Legal y Normativo.

CUARTA.- El servidor responsable del proceso de administracion del talento humano, en
el término de 15 dias deberd presentar a la maxima autoridad, el inventario de talento
humano y el calendario de vacaciones para el presente ejercicio fiscal.

QUINTA.- El Gerente de Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, dispondra a los
servidores designados como responsables de los procesos adjetivos de apoyo, elaboren y
suscriban en el término de siete dias contados a partir del Acto Administrativo de
designacion, las respectivas actas de entrega- recepcion de los documentos, archivos y
bienes a cargo de los diferentes servidores anteriormente encargados de la gestion de los
procesos materia de su designacion.

SEXTA.- La maxima autoridad, dispondra en el término de treinta dias a partir de la
vigencia de la presente Resolucién, se realicen los movimientos de personal de los
servidores que cuentan con titulo académico de abogados o doctores en jurisprudencia, a fin
de que se incorporen a la unidad de asesoria juridica de la institucion, para el
fortalecimiento de su gestion.

SEPTIMA.- El Gerente de la Autoridad Portuaria de Puerto Bolivar, dispondra en el
término de treinta dias a partir de la vigencia de la presente Resolucion, a la servidora
responsable de la gestion documental de Secretaria General, realice el acta de entrega-
recepcion de la documentacion e inventarios y archivos activos y pasivos de la institucion;
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asi como la respectiva capacitacién al personal que integrara el proceso documentacion y
archivo.

DISPOSICION FINAL.- Deréguese todo Acto Administrativo y Disposicion Interna que
se oponga a la presente Resolucién, la que entraré en vigencia a partir de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Comuniquese.- Dado en la Parroquia Puerto Bolivar, Provincia de El Oro, a los veinte y
dos dias del mes de junio de dos mil dieciocho.

Og? VOr &
MGS. DAVID ANDRES MEJiA SARMIEN TO @Q
GERENTE DE AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIV&R

VG/AN/NF/GF
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