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AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR
PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2018

ANO 2019

Oollvar

PROPUESTA DEL PLAN DE ACTIVIDADES

VERSION: REV 1
FECHA: ENERO 24/2019

PROVINCIA CANTON

FECHA DEL EVENTO

HORA

COMISION DE APOYO

INVITADOS 7

JEFES DEPARTAMENTALES Y DE UNIDAD OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
EL ORO MACHALA Febrero 19 del 2019 10 H 00 o
GUBERNAMENTALES Y CIUDADANIA EN GENERAL
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL RECURSOS (Guarto)
Ne ACTIVIDADES RESPONSABLES % EJEC METODO
1 l 2 l 3 ' 4 l Del28-31| Del4al8 | Del11al15 | Del 182122 | Del 25al 28 | Del 04 al 08 | Del 11 al 15 | Del 18 al 22 | Del 25 al 29 1 | 2 ! 3 J 4 Empresa Estado
ORGANIZACION INTERNA INSTITUCIONAL
11 PLANIFICACION
Elaboracién Propuesta de Cronograma para .
- « Unidad de Control de ) .
- |l Proceso de Rendicién de Cuentas: afio Sestis 0.00 Ejecutado 0% Planear, hacer
estion
2018
Designacidn a: Jefe Control de Gestién,
Designacion del Equipo responsable del lefe Administrativo, Unidad de
: i o i i Pendients 0% i !
< |Proceso de Rendicién de Cuentas Gerencia General 0,00 eqients Comunicacién, Jefe de Unidad de Procesos,
OPIP, Secretaria General
Designacion del Equipo responsable de
. e Desi, ion a: EPAI NTALES Y
@ |contenido de Informe Institucional para GarenciaGenaral 0.00 Pendiente 0% JEiséir;;,S;;)/iEFEs DEPARTAMENT.
Rendicién de Cuentas *
Designacién del Servidor responsable del registro de
5 informacién sobre el proceso de Rendicién de . : 0% |pesi = fe Unidad
Cuentas en sistema informético del CPCCS y pagina Gerencia General 0.00 Pendiente % |Designacion a: Jefe Unidad de Procesos
web institucional
Designacién Maestro de Ceremonia, quien
FASE O Designacién de maestro de ceremoniay preparacion G 2 G | prepar?ra fa ?EF"“ de tra_bajo paralel .
. de agenda de Trabajo para el evento; y, elaboracidn erencia - enera 0.00 Pendiciite 0% evento; f’amc:pa Secretaria General, quien
de acta de realizacion del evento. /Secretaria General elaborariAeta deacierdasy,
i os y Jefe Ad ativo como
|apoyo
Desi ion de R ble del imi en Gerencia General Designacién a Secretaria General, quien
* |cada una de las etapas del proceso de Rendicién de h 0.00 Pendiente 0% |realizara el seguimiento segin Plan de
Cuentas 2018 hasta su respectiva culminacién /Secretaria General Actividades afio 2018, aprobado
Determinacion de lista de invitados: ciudadanos, — | Unidad de Comunicacién: Realizara el
autoridades y usuarios de los Servicios que brinda la 3?2“:: Ce:er: S 0.00 Pendiente 0% |levantamiento de lista de invitados previa
Institucion it validacién de Gerencia General.
Unidad de Unidad de Comunicacién con el apoyo del
Elaboracién y entrega de Invitaciones para el Comunicacién, Unidad ) 5 Pe?argamenx?f\dministn—‘a_tivn entregard |
evento: Fisica y virtual de Procesos y 0.00 Pendiente 0%  |invitaciones fisicas; y, Unidad de Procesos elaborara
. Departamento y publicard invitaciones en portal CPCCC y pagina
) o 5 web Institucional
Administrativo
Difusién y Publicacién de evento; sonido,
Departamento grabacion, fotos del evento, arreglo de
Logistica del Evento de Rendicién de Cuentas: Administrativo, ?Jnudad 0.00 Pendiente 0% Cantr? de capaicltacuon, snl|a.s4 mesas de
de Procesos, Unidad de trabajo, materiales de trabajo, computador
Comunicacién. portatil, proyectory publicacion en pagina
web institucional
e PPB 2018
2.1 ELABORACION
Levantamiento periddico de informacién
R efes Depar-tamentales Y 0.00 0.00 0% Presentacién Informe con datos reales
para Informe Jefes de Unidad
Llenado de Formulario de Informe de Unidad de Control de
e 0.00 0.00 0% Hacer, verificar, presentar formulario
FASE 1 Rendicién de Cuentas, 2018 Gestion presentarior
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Elaborado: Asistente Final

Jteec
ELSY VALAREZO TOBAR
RA - UN|D.AD DE CONTROL DE GESTION

idad de Control de Gestién

ANALISTA - UNIDAD DE CONTROL/DE GESTION

puerto
Oolivar
' PROPUESTA DEL PLAN DE ACTIVIDADES . ENERO 24
FECHA: ENERO 24/2019
PROVINCIA CANTON FECHA DEL EVENTO HORA COMISION DE APOYO INVITADOS
OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
EL ORO MACHALA Febrero 19 del 2019 10 H 00 JEFES DEPARTAMENTALES Y DE UNIDAD DR O Ron
GUBERNAMENTALES Y CIUDADANIA EN GENERAL
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL RECURSOS (Cuais)
Ne ACTIVIDADES RESPONSABLES % EJEC METODO
3 4 Del28-31| Del4al8 | Del11al15 | Del18al22 | Del 25al28 | Del 04 al 08 | Del 11 al 15 | Del 18 al 22 | Del 25 al 29 2 3 Empresa Estado
Elaboracién del Informe Técnico preliminar Unidad de Control de . -
de Rendicién de Cuentas APPB, afio 2018 Gestion 000 o 0% Hacer verificar/presentariformie
22 SOCIALIZACION INTERNA Y APROBACION
S DEL INFORME
Validacién de los resultados de la gestién e Informe Gerencia General/ Jefes 5 o
FASE 1 de Rendicidn de cuentas de APPB, afio 2018 Departamentales y de Unidad 0.00 0.00 0% Verificar/Aprobar
PUBLICACION DE INFORME PRELIMINAR Y AUDIENCIA PUBLICA
3.1 |[PUBLICACION INFORME Y CONVOCATORIA EN PAGINA WEB'Y EN SISTEMA DE CPCCS
G Jefe Unidad de ., |Difusion y Publicaciones en pagina web de
Publicacién del Informe Procesos 0.00 0.00 9% 2 Entidady en sistema del CPCCS
FASE 2 |cONVOCATORIA: Invitacion a eventos rendicién de Jefe Administrativo, Jefe
cuentas APPB a los usuarios del servicio y abierta a de Procesos, Unidad de 0.00 0.00 0% Difusién y Publicaciones
iudad Comunicacién
3.2 |AUDIENCIA PUBLICA
Reunién del equipo responsable del proceso y Gerencia General,
participantes en el evento publico, para tltimas Equipo Responsable de 0.00 0.00 0% Planear/Actuar
coordinaciones del proceso
Realizacién del Evento: Bienvenida y registros de participantes;
Socializacién Agenda de Trabajo; Presentacion del Informe; Gerencia General,
Grupos de Trabajo; Presentacién de la sistematizacién a la Equipo responsable del 0.00 0.00 0% Planear/Actuar
plenaria; i de Acuerdos cit e proceso
Institucionales
FASE 2 ——
Rendicién de Cuentas a la Ciudadania: Gerencia General, Jefes
Audiencia Publica: Fecha sugerida: 19 de Departamentales y de 0.00 0.00 0% Planear/Actuar
Febrero del 2019 Unidad
Elaboracién Acta de Audiencia Piblica Secretaria General 0.00 0.00 0% Elaborar/Aprobar Gerencia General
Informe Final de Rendicién de Cuentas gni(:?,ide el 0.00 0.00 0% Elaborar/Aprobar Gerencia General
estiol
REGISTRAR INFORMACION EN SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS Y REMITIR A CPCCC
Subir Informe Final de Rendicién de Cuentas Jefe Unidad de Procesos " 3 o
a la pagina web de APPB / Gerente General 000 000 7% BHbbcsyy Netiicay
FASE 3 |Ingresar el Informe final de rendicién de
cuentas de APPB en el sistema del CPCCS e Jefe Unidad de Procesos
K 4 0% bli Notifi
INFORMAR a Consejo de Participacién / Gerente General e ey Rublicar'y, Notiicar
Ciudadana y Control Social

RENTE GENERAL
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