PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. APPB-APPB-2021-0214-M

Puerto Bolivar, 05 de mayo de 2021
Sr. Abg. Carlos Eduardo Valverde Anchundia
Responsable de 1a Unidad de Asesoria Juridica

Sra. Ing. Daniela Alexandra Romero Quezada
Responsable del Proceso de Tecnologias de la Informacion

Sra. Ing. Mercedes Karina Aguilar Valarezo
Responsable Proceso Gestion de Servicios Portuarios

Sra. Ing. Aida Raquel Garcia Gonzéilez
Administrador del Contrato de Gestion Delegada

Sra. Econ. Elizabeth Rocio Pacheco Mosquera
Responsable Departamento Administrativo

Sra. Ing. Lorena del Carmen Alban Sarmiento
Responsable del Departamento de Finanzas

Sr. Ing. Henry Fernando Arévalo Ifiaguazo
Responsable del Departamento Técnico

Sr. Ing. Vicente Efrain Arcentales Alvarracin
Gestion de la Seguridad Integral

Sra. Ing. Gladys Rocio Feijoo Feijoo
Responsable de la Unidad de Administracion de Talento Humano

Sra. Ing. Andrea Rosibell Nieto Rodriguez
Responsable de Gestion de Comunicacion Social

CPCCS, PROCESO RENDICION DE CUENTAS APPB, ANO 2020

De mi consideracién:

Reciban un cordial saludo. Visto el informe emitido por el sefior Responsable de
Planificacion, mediante mediante memorando de la referencia; esta Gerencia, comunica a
ustedes que se aprueba la programacion establecida para el proceso de Rendicién de cuentas
de APPB correspondiente al afio 2020.

Por lo tanto, se dispone a cada una de las Dependencias responsables de las actividades
establecidas, inicien las acciones correspondientes para el cumplimiento del mismo.

Se designa a la Ab. Elaine Ramén, como Moderadora del evento.
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Memorando Nro. APPB-APPB-2021-0214-M

Puerto Bolivar, 05 de mayo de 2021

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Evelyn Yolanda Icaza Dominguez
GERENTE GENERAL

Referencias:
- APPB-UCG-2021-0102-M

Anexos:
- guia_de_participacion_ciudadana_26_03_2021_cambios.pdf
- appb_2020_plan_actividades_rendicion_de_cuentas-signed0398541001620226073.pdf

Copia:
Sr. Ing. Kléber Eugenio Lopez Pezo
Responsable Gestion de Planificacion

Sra. Abg. Elaine Ramén Montenegro
Secretaria General

va

Facturs l-//
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AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR
PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2020

PLAN DE ACTIVIDADES

VERSION: REV 1
FECHA: MARZO 31/2021

PROVINCIA

CANTON

FECHA Y HORA DEL EVENTO

COMISION DE APOYO

INVITADOS

EL ORO MACHALA

MAYO 19 DEL 2021 - 10HO00

RESPONSABLES DE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL

MARZO AB R | L MAYO J U N |O RECURSOS (Cuanto)
e ACTIVIDADES 0 | a1 |Pel05al] Del 12 [Del 19 al[Del 26 all el 03 [ Del 10 [ Del 17 [ el 24| [Del o1 al[Del 07 alf el 14 alfDel 2L al[ Del 28 al RESPONSABLES roreca T R METODO
09 al 16 23 30 al 07 al 14 al 21 al 28 04 11 18 25 30 P
e ORGANIZACION INTERNA INSTITUCIONAL
1.1 PLANIFICACION
Elaboracion Propuesta de Plan de Actividades y Responsable de
Cronograma ejecucion del Proceso de Rendicion de Subproceso de 0.00 Ejecutado | 100% Planear, hacer
Cuentas afio 2020 Planificacion
Aprobacion de Plan de Actividades; y, socializacién .
- . Gerente General 0.00 Pendiente 0% Aprobar/Disponer
para cumplimiento a responsables de dreas
Designacién de Responsable Institucional Proceso ) ) L
Rendicién de Cuentas 2020 Gerente General 0.00 Pendiente 0% |Designar a: Responsable de Subproceso de Planificacion
Designacion del Equipo responsable de la EZS|g.n'a;a:t'RespL)Jor‘1;,aZIz D:partamenjtlc)
Implementacién del Proceso de Rendicién de Gerente General 0.00 Pendiente 0% Tmms rativo, Lnt ’a © omunl_cyauon,
Cuentas 2020 Unidad de Tecnologia de Informacién,
Seguridad Integral
Designacion del Equipo responsable de contenido de Designar a: Todos los responsables de las
I . | . P i %
Informe Institucional para Rendicién de Cuentas Gerente Genera 0.00 endiente 0% diferentes unidades administrativas
Designacion del Servidor responsable del registro de
informacidn sobre el proceso de Rendicion de Gerente General 0.00 pendiente 0% Designar a: Responsable Unidad de
Cuentas en sistema informatico del CPCCS y pagina : Tecnologias de la Informacion
web institucional
Designacion de maestro de ceremonia/Moderador y Se sugiere Designar a Periodista profesional:
L. K G te G | 0.00 Pendient 0%
preparacion de agenda de Trabajo para el evento erente Genera endiente 5 Abg. Elaine Ramdn Montenegro
Designacién de elaboracién de Acta de espacios de
deliberacion publica, en el que se recojan los Designar a: Secretaria de Unidad de Asesoria
i 9
FASE 0 acuerdos alcanzados entre la autoridad/entidad y Gerente General 0.00 Pendiente 0% Juridica
ciudadania
Designacién de elaboracién de Acta de Compromiso,
a partir de los acuerdos de la deliberacion publica, en ) . Designar a: Secretaria de Unidad de Asesoria
el que se recojan los compromisos que se Gerente General 0.00 Pendiente 0% Juridica
implementaran en el siguiente afio de gestion
Habilitar canales de comunicacion virtuales y Desi R ble Unidad d
presenciales del proceso abierto y publico, para que ce5|gnel1r a.‘ , eszon? € g' 2 ‘e
la ciudadania plantee los temas sobre los cuales Gerente General 0.00 Pendiente 0% omunicacién (Notificar a erenu_a_y -,
requiere que la autoridad, institucién o sujeto responsable de Sbproceso de Planificacion, los
obligado rinda cuentas ! temas receptados por parte de la ciudadania)
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AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR
PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2020

PLAN DE ACTIVIDADES

VERSION: REV 1
FECHA: MARZO 31/2021

PROVINCIA

CANTON

FECHA Y HORA DEL EVENTO

COMISION DE APOYO

INVITADOS

EL ORO MACHALA

MAYO 19 DEL 2021

10HOO0

RESPONSABLES DE UNIDADES

ADMINISTRATIVAS

OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL

MARZO AB R | L MAYO J U N |O RECURSOS (Cuanto)
e ACTIVIDADES 0 | a1 |Pel05al] Del 12 [Del 19 al[Del 26 all el 03 [ Del 10 [ Del 17 [ el 24| [Del o1 al[Del 07 alf el 14 alfDel 2L al[ Del 28 al RESPONSABLES roreca T R METODO
09 al 16 23 30 al 07 al 14 al 21 al 28 04 11 18 25 30 P
Determinacion de lista de invitados: ciudadanos, Gerente ) Resplonslable de Umd'ad de Con}unlcac.lon.:
autoridades y usuarios de los Servicios que brinda la General/Responsable 0.00 Pendiente 0% |Realizara el levantamiento de lista de invitados
Institucion Unidad de Comunicacion previa validacién de Gerencia General.
Responsables Unidad de
. N . Unidad Tecnologia de la L L X o,
Elaboracion de Invitaciones para el evento: Fisicay Inf 6nvR bl 0.00 Pendient 0% Elaboraran invitaciones fisicas y virtuales; publicardn
virtual dn T;mjc::loz Y Responsable . endiente ° invitaciones en portal CPCCCy pagina web Institucional
e Unidal e
Comunicacién
Responsables Unidad de
- - Comunicacion y
Entrega de Invitaciones para el evento: Fisica y Coordinaran acciones para la entrega de invitaciones
i 9
virtual gespo:sabletdel 0.00 Pendiente 0% digitales y fisicas
epartamento
Administrativo
Unidad de Tecnologia de
la Informacién, Unidad
Logistica del Evento de Rendicién de Cuentas: de ComunlcaC|on, 0.00 pendiente 0% Sonido, grabauon’, fotos del evento,
Seguridad computador portétil, proyector
Integral,Departamento
Administrativo
2.1 ELABORACION
Levantamiento periédico de informacién para Responsables de 0.00 pendiente 0% Presentacion Informes, reportes requeridos
Informe unidades administrativas ' " |con datos verificados del afio 2020
Llenado de Formulario de Informe de Rendicién de Unidad de Control de
FASE 1 L, L, 0.00 Pendiente 0% Hacer, presentar formulario
Cuentas, 2020 Gestion/Planificacion
Elaboracion del Informe Técnico preliminar de Unidad de Control de 0.00 pendiente 0% Hacer. presentar Informe
Rendicién de Cuentas APPB, afio 2020 Gestién/Planificacion i ? + P
2.2 SOCIALIZACION INTERNA Y APROBACION
- DEL INFORME
Validacion de los resultados de la gestion e Informe
FASE 1 de Rendicién de cuentas de APPB, afio 2020. Una vez ge'e"c'a Ele”edralé " 0.00 pendient 0% Elaborar/Verificar/Aprob
validado el Informe Gerente General, lo remitira a AZSP.Or.lsa es de Unidades . endiente ° aborar/Veriticar/Aprobar
ministrativas
Unidad de tecnologia de la Informacién
Preparacion de diapositivas, en coordinacién con R ble de Unidad d
FASE 1 Ge:ante General P ch:S:isc:ciZne nidad de 0.00 Pendiente 0% Elaborar/Verificar/Aprobar
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PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2020

PLAN DE ACTIVIDADES

VERSION: REV 1
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PROVINCIA

CANTON

FECHA Y HORA DEL EVENTO

COMISION DE APOYO

INVITADOS

EL ORO MACHALA

MAYO 19 DEL 2021 - 10HO00

RESPONSABLES DE UNIDADES

ADMINISTRATIVAS

OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL

MARZO AB R | L MAYO J U N |O RECURSOS (Cuanto)
e ACTIVIDADES 0 | a1 |Pel05al] Del 12 [Del 19 al[Del 26 all el 03 [ Del 10 [ Del 17 [ el 24| [Del o1 al[Del 07 alf el 14 alfDel 2L al[ Del 28 al RESPONSABLES roreca T R METODO
09 al 16 23 30 al 07 al 14 al 21 al 28 04 11 18 25 30 P
PUBLICACION DE INFORME PRELIMINAR Y AUDIENCIA PUBLICA
3.1 |PUBLICACION INFORME Y CONVOCATORIA EN PAGINA WEB Y EN SISTEMA DE CPCCS
Difundir el Informe Preliminar y Formulario Excel
lleno con los links a los medios de verificacion, por Responsable Unidad Difusién v Publicaci - bdel
todos los medios digitales y presenciales que Tecnologias de la 0.00 Pendiente 0% Eltl',l:odn yFu 3 |;:aC|0ndes| ecr;(;:)z;gma webdefa
dispongan, con al menos 8 dias de anticipacién a la informacion ntidadyy en sistema de
deliberacion
FASE 2
Realizar la convocatoria publica y abierta a la
deliberacion con al menos 8 dias de anticipacion al RESP"I"Sib'e del U"ldad de
evento. Asi como informar el dia, lugary la hora por Licizzdogleazgren:nli:a:{:,auonl 0.00 Pendiente 0% Difusién y Publicaciones
todos los medios digitales y presenciales que Departamento Administrativo
dispongan.
3.2 |AUDIENCIA PUBLICA
Realizacién del Evento - Moderador: Bienvenida;
Socializacion de Temas; Indicacién de desarrollo de la Moderador/Maestro d
plenaria; luego de la exposicién por parte de Gerente c ocera ,Or aestro de 0.00 Pendiente 0% Planear/Actuar
General; Establecimiento de Acuerdos con eremonia
ciudadanos y Compromisos Institucionales.
Rendicién de Cuentas a la Ciudadania: Exposicién
de Informe, por parte de Gerente General, .
" e Gerente General 0.00 Pendiente 0% Planear/Actuar
deliberacion publica:
Fecha sugerida: 19 de Mayo del 2021
Elaborar Acta de los espacios de deliberacién publica X . Elaboralry gestionar apro?§C|on de Acta delas
. Secretaria Unidad . partes involucradas. Remitir a la Unidad de
en la que se recojan los acuerdos alcanzados entre la 3 . 0.00 Pendiente 0% . L. .
Autoridad/Entidad/ y la Ciudadania Asesoria Juridica Tecnologia de la Informacién para la respectiva
' publicacion.
Una vez realizado este evento, se deberd difundir
ampliamente el video de la transmision en vivo,
junto al Informe y al Formulario de Rendicion de
Cuentas en la pagina web institucional y en todos los Planear/Actuar (Receptar aportes ciudadanos y
medios de comunicacién que dispongan la Entidad Gestion de 0.00 pendiente 0% remitir a Secretaria Unidad Asesoria Juridica
durante un periodo de dos semanas (14 dias). En Comunicacion : ? para que considere en el Acta de
este tiempo la Entidad tiene la obligacion de abrir Compromisos)
canales virtuales para receptar opiniones,
sugerencias y demas aportes ciudadanos a los
resultados presentados.
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VERSION: REV 1
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PROVINCIA CANTON FECHA Y HORA DEL EVENTO COMISION DE APOYO INVITADOS
RESPONSABLES DE UNIDADES OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
EL ORO MACHALA MAYO 19 DEL 2021 - 10HOO AN ETRATVAS IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL
MARZO AB R | L MAYO J U N |O RECURSOS (Cuanto)
e ACTIVIDADES 0 | a1 |Pel05al] Del 12 [Del 19 al[Del 26 all el 03 [ Del 10 [ Del 17 [ el 24| [Del o1 al[Del 07 alf el 14 alfDel 2L al[ Del 28 al RESPONSABLES roreca T R METODO
09 al 16 23 30 al 07 al 14 al 21 al 28 04 11 18 25 30 P
Finalizado este periodo la Institucion debera
sistematizar todos los aportes ciudadanos recibidos Elaborar y gestionar aprobacién por parte de
tanto en el espacio presencial como en los virtuales; Secretaria Unidad Gerente General Acta de Compromiso y remitir
y, a partir de este insumo elaborar el Acta de Asesoria Juridica a la Unidad de Tecnologia de la Informacién
Compromiso que se implementara en el siguiente para la respectiva publicacion.
afio de gestion
REGISTRAR INFORMACION EN SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS Y REMITIR A CPCCC
Publicar Informe de Rendicién de Cuentas en pagina Reponsable Unidad publicar en pagina web v notificar a Gerente
web de la Entidad, anexando Acta de Acuerdos y Tecnologia de la 0.00 Pendiente | 0% Gl;nera| Pee !
Acta de Compromiso. Informacién
Ingresar el Informe final de rendicién de cuentas de Reponsable Unidad . . e
R t t del CPCCS y Notifi
APPB en el sistema del CPCCS e INFORMAR a Tecnologia de la 000 | Pendiente | 0% |Lcerrar ensistemade v Notificar a
. T . -~ Gerente General y CPCCS
Consejo de Participaciéon Ciudadana y Control Social Informacién
INFORMAR a Consejo de Participacién Ciudadana y . . L
Notifi P
Control Social, registro de Informe final en pégina Gerente General 0.00 pendiente 0% otificar a Consejo de Participacion Ciudadana

web y en sistema del CPCCS.

/Secretaria de Gerencia

y Control Social

Elaborado: Unidad de Control de Gestién/Planificacién

Mgs. Elsy Valarezo Tobar
Gestion de Planificacion

Puerto Bolivar, 31 de Marzo del 2021

Abg. Carlos Valverde Anchundia
Gerente General, Subrogante
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