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VERSION: REV 1
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PROVINCIA

CANTON

FECHA Y HORA DEL EVENTO

COMISION DE APOYO

INVITADOS

RESPONSABLES DE UNIDADES

OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,

EL ORO MACHALA MARZO 22 DEL 2022 - 10HO0O AN ET R ATIAS IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL
ENERO | ENERO FEBRERO MARZO ABRIL RECURSOS (Cuanto)
Ne ACTIVIDADES % | 27 | 28 | a1 | D¢l Lal|[Del7al] Del14 | Del2i |Del02] Del 7 [ Del 14 ] Del 21 [Del 28| 01de | Del04 | Del 11 | Del 18 | Del 25 RESPONSABLES U R METODO
11 al 18 al 25 al04 | al1l | al18 | al25 31 abril al 08 al 15 al 22 al 29 P
| ORGANIZACION INTERNA INSTITUCIONAL

1.1 PLANIFICACION
Elaboracién Propuesta de Plan de Actividades y Responsable de
Cronograma ejecucién del Proceso de Rendicion de Subproceso de 0,00 Ejecutado | 100% Planear, hacer
Cuentas afio 2021 Planificacién
Aprobacién de Plan de Actividades; y, socializacion . .

- . Gerente General 0,00 Pendiente 0% Aprobar/Disponer
para cumplimiento a responsables de dreas
Designacion de Responsable Institucional Proceso . . —
Rendicién de Cuentas 2021 Gerente General 0,00 Pendiente 0% |Designar a: Responsable del proceso de Planificacion
Designar a: Responsable Departamento
Designacion del Equipo responsable de la Gerente General 000 | pendiente | 0% [|Administrativo, Unidad de Comunicacié
Implementacién del Proceso de Rendicién de ’ Unidad de Tecnologia de Informacién,
Cuentas 2021 Sesuridad Inteoral
Designacion del Equipo responsable de contenido de Desi - Todos | bles de |
Informe Institucional para Rendicion de Cuentas Gerente General 0,00 Pendiente 0% ?5|gnar & (,) 08108 resP?nsa Aes e
2021 diferentes unidades administrativas
Designacion del Servidor responsable del registro de
informacion sobre el proceso de Rendicion de Gerente General 0.00 pendiente 0% Designar a: Responsable Unidad de
Cuentas en sistema informatico del CPCCS y pagina ! Tecnologias de la Informacion
web institucional
Designacién de maestro de ceremonia/Moderador y Designar: Se sugiere a Periodista profesional:
L. . | ) i K .
preparacion de agenda de Trabajo para el evento Gerente Genera 0,00 Pendiente 0% Abg. Elaine Ramén Montenegro
Designacién de elaboracién de Acta de espacios de
deliberacion publica, en el que se recojan los Designar a: Se sugiere designar a Secretaria de
- ; Gerente G | i 9
acuerdos alcanzados entre la autoridad/entidad y erente Genera 0,00 Pendiente 0% Unidad de Asesoria Juridica
ciudadania
Designacion de elaboracién de Acta de Compromiso,
a partir de los acuerdos de la deliberacion publica, en Designar a: Se sugiere designar a Secretaria de
; . Gerente G | i 9
el que se recojan los compromisos que se erente benera 0,00 Pendiente 0% Unidad de Asesoria Juridica
implementaran en el siguiente afio de gestion
FASEO|™" § §

Habilitar canales de comunicacién virtuales y Desi R ble Unidad d
presenciales del proceso abierto y publico, para que cemgna.r a,. 'esponsa € br;l @ d ed
la ciudadania plantee los temas sobre los cuales Gerente General 0,00 Pendiente 0% Tomurluc:?msnly;espon-sz’i © unica habilit
requiere que la autoridad, institucién o sujeto ecnologia de In o.rrnaflon para que habiliten
obligado rinda cuentas canales de comunicacién
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Informar los temas sobre los cuales la ciudadania Notifi G 2 G L los
requiere que la autoridad, institucién o sujeto Responsbales de ot |:a;a erencu’i jnlera., stemas
obligado rinda cuentas, receptados a través de Comunicacion y Unidad 0,00 Pendiente 0% recepta o.zpordpar € _Ef a clu da :nladp_:a_r? q:e
canales de comunicacion virtuales y/o presenciales Tecnologia de Informacién Zean :on5| erados en informe de Rendicion de
del proceso. uentas
Autorizar se incluya en Informe de Rendicién de
Cuentas, el/ los temas sobre los cuales la ciudadania Autorizar a responsable del proceso de
. . T, . G te G | A i %
requiere que la autoridad, institucién o sujeto erente Genera 0,00 Pendiente 0% Plnificacion
obligado rinda cuentas.
Determinacion de lista de invitados: ciudadanos, Gerente . Resp.onsyable de Umd?d de CorTlunlcac_lor.\:
. . . . General/Responsable 0,00 Pendiente 0% |Realizara el levantamiento de lista de invitados
autoridades y usuarios de los Servicios que brinda la . o X o )
Institucién Unidad de Comunicacién previa validacion de Gerencia General.
Responsables Unidad de
” o e Unidad Tecnologia de la o - . .
Elaboracién de Invitaciones para el evento: Fisicay Inf oy R bl 0.00 pendient 0% Elaboraran invitaciones fisicas y virtuales; publicaran
virtual d" ij?jcijoz ¥ Responsable ’ endiente ©  |invitaciones en portal CPCCCy pagina web Institucional
e Unidai e
Comunicacién
Responsables Unidad de
. - Comunicacion y
Entrega de Invitaciones para el evento: Fisicay . o Coordinarén acciones para la entrega de invitaciones
virtual I;espotnsabletdel 0,00 Pendiente 0% digitales y fisicas
epartamento
Administrativo
Unidad de Tecnologia de
la Informacién, Unidad
Logistica del Evento de Rendicién de Cuentas: de COT“U"'CHC'Dn, 0,00 pendiente 0% Sonido, grabaaon', fOtOS del evento,
Seguridad computador portatil, proyector
Integral,Departamento
Administrativo
2.1 ELABORACION
Levantamiento periédico de informacién para Responsables de 0.00 pendiente 0% Presentacion Informes, reportes requeridos
Informe unidades administrativas ! " |con datos verificados del afio 2021
Llenado de Formulario de Informe de Rendicién de Responsable Gestién de
FASE 1 Cuentas, 2021 Planpificacio'n 0,00 Pendiente 0% Hacer, presentar formulario
Elaboracién del Informe Técnico preliminar de Responsable Gestién de
i o
Rendicién de Cuentas APPB, afio 2021 Planificacién 0,00 Pendiente 0% Hacer, presentar Informe
22 SOCIALIZACION INTERNA Y APROBACION
*=" |DEL INFORME
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Validacién de los resultados de la gestién e Informe
de Rendicion de cuentas de APPB, afio 2021 por
. i I/
parte de Gerente General y reponsables de areas. Gerencia Genera ) »
R bles de Unidad %
FASE 1 Una vez validado el Informe Gerente General, lo AZi:";‘}':;asja: nidades 0,00 Pendiente | 0% Elaborar/Verificar/Aprobar
remitird a Unidad de tecnologia de la Informacién

para que sea publicado en pag web institucional

Preparacion de diapositivas, en coordinacién con Responsable de Unidad de
Gerente General Comunicacién

FASE 1 0,00 Pendiente 0% Elaborar/Verificar/Aprobar

PUBLICACION DE INFORME PRELIMINAR Y AUDIENCIA PUBLICA
3,1 |PUBLICACION INFORME Y CONVOCATORIA EN PAGINA WEB Y EN SISTEMA DE CPCCS

Difundir el Informe Preliminar y Formulario Excel

lleno con los links a los medios de verificacion, por Responsable Unidad — - -
. . . | . Difusién y Publicaciones en pagina web de la

todos los medios digitales y presenciales que Tecnologias de la 0,00 Pendiente 0% . .

K . P . - Entidad y en sistema del CPCCS
dispongan, con al menos 8 dias de anticipacion a la informacion
deliberacion

FASE 2

Realizar la convocatoria publica y abierta a la Responsable de Unidad de

deliberacion con al menos 8 dias de anticipacion al Tecnologias de la
Informacion, Unidad de

evento. Asi como informar el dia, lugar y la hora por R
s - Comunicacién,

todos los medios digitales y presenciales que Departamento

dispongan. Administrativo

0,00 Pendiente 0% Difusién y Publicaciones

3,2 |AUDIENCIA PUBLICA

Realizacién del Evento - Moderador: Bienvenida;
Socializacidon de Temas; Indicacién de desarrollo de Moderador/Maestro d
) oderador/Maestro de
la plenaria; luego de la exposicidn por parte de X 0,00 Pendiente 0% Planear/Actuar
. Ceremonia
Gerente General; Establecimiento de Acuerdos con
ciudadanos y Compromisos Institucionales.

Rendicién de Cuentas a la Ciudadania: Exposicién
de Informe, por parte de Gerente General,

" R Gerente General 0,00 Pendiente 0% Planear/Actuar
deliberacién publica:

Fecha sugerida: 22 de Marzo del 2022

Elaborar y gestionar aprobacion de Acta de las
Secretaria Unidad artes involucradas. Remitir a la Unidad de

oria n 000 | Pendiente | 0% [P ' o .
Asesoria Juridica Tecnologia de la Informacién para la respectiva

publicacién.

Elaborar Acta de los espacios de deliberacion publica
en la que se recojan los acuerdos alcanzados entre la
Autoridad/Entidad/ y la Ciudadania.
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Una vez realizado este evento, se deberd difundir
ampliamente el video de la transmisién en vivo,
junto al Informe y al Formulario de Rendicién de
Cuentas en la pagina web institucional y en todos los Planear/Actuar (Receptar aportes ciudadanos y
medios de comunicacion que dispongan la Entidad Gestion de . remitir a Secretaria Unidad Asesoria Juridica
i i I 0,00 Pendiente 0% -
durante un periodo de dos semanas (14 dias). En Comunicacién para que considere en el Acta de
este tiempo la Entidad tiene la obligacion de abrir Compromisos)
canales virtuales para receptar opiniones,
sugerencias y demas aportes ciudadanos a los
resultados presentados.
Finalizado este periodo la Institucién debera
sistematizar todos los aportes ciudadanos recibidos G " Elaborar y gestionar aprobacion por parte de
tanto en el espacio presencial como en los virtuales; erente . Gerente General Acta de Compromiso y remitir
. . General/Secretaria . B .,
y, a partir de este insumo elaborar el Acta de . . - a la Unidad de Tecnologia de la Informacién
. . . - Unidad Asesoria Juridica ) o
Compromiso que se implementara en el siguiente para la respectiva publicacién.
afio de gestion
REGISTRAR INFORMACION EN SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS Y REMITIR A CPCCC
Publicar Informe de Rendicién de Cuentas en pagina Reponsable Unidad publi - b i G ¢
web de la Entidad, anexando Acta de Acuerdos y Tecnologia de la 0,00 Pendiente 0% ublicar en pagina web y notiticar a Gerente
. ", General
Acta de Compromiso. Informacién
Ingresar el Infforme de Rendicién de cuentas de .F;eponlsal?ledUrlldad
APPB 2021 en el sistema del CPCCS en la forma, en ecno og_'? ela . X .
. . Informacién y 0,00 Pendiente 0% |Registrar en Sistema del CPCCS
los tiempos establecidos en reglamento y con los
. . e . responsable de
links de acceso a los medios de verificacion o
Planificacién
Notificar a Gerente General el registro de
INFORMAR a Gerente General, registro de Informe Reponsable Unidad Informe de Rendicion de cuentas en pagina
final en pagina web institucional y en sistema del Tecnologia de la 0,00 Pendiente 0% |web institucional y en sistema del CPCYCS,
CPCCS. Informacién adjuntando correo de recepcion por parte del
CPCYCS

Elaborado: Gestién de Planificacién

Firmado el ectroni canente por:

KLEBER
it EUGENI O LOPEZ
HEEE PEZO

Ing. Kléber Lopez Pezo
Gestion de Planificacion

Puerto Bolivar, 25 de Enero del 2022

Ing. Aida Garcia Gonzalez
Gerente General
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