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RESPONSABLES DE UNIDADES

[ADMINISTRATIVAS

OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
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ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
N ACTIVIDADES RESPONSABLES |*°0%°| estaoo | wesec METODO
a1 Dellal2 |Del5alg|Del4al | Del19al | Del26al ) Del OLal | Del 11al | BEIA8Al e\ 56 oy 50 pel 01 a1 05 | Del 08 al 12| Del 15 al 19| Del 22 al 24| et 25 a1 30
16 23 29 08 22
ORGANIZACION INTERNA INSTITUCIONAL
PLANIFICACION
puesta de Plan de . bl de Unidad
Cronograma ejecucion del Proceso de Rendicién de esponsavle de Unida 000 | Ejecutado | 100% Planear, hacer
o Gestién de Planificacion
Cuentas afio 2023
‘Aprobacién de Plan de Actividades; designaciones y,
i para cumplimiento a de Gerente General 0,00 | Pendiente | 0% Aprobar/Disponer
dreas
Designacion de Proceso Designar a: Responsable de Unidad de Gestién de
Rendicion de Cuentas 2023 Gerente General 000 | Pendiente | 0% o\ ticacion
Designar a: Responsable Departamento
Designacion del Equipo responsable de la Gerente General 000 | pendiente | oo [Administrativo, Unidad de C icacion,
Implementacién del Proceso de Rendicion de Unidad de Tecnologia de Informacién,
Cuentas 2023 Seguridad Integral
Designacion del Equipo de pesi Todos s e
de Informe Institucional para Rendicion de Cuentas Gerente General 0,00 | Pendiente | o3 [DosBnara: Todos los responsables de fas
diferentes unidades administrativas
2023
Designacion del Servidor responsable del registro
de informacion sobre el proceso de Rendicién de Designar a: R ble Unidad d
- © el proce o Gerente General 000 | Pendiente | 0% |>S%'8nara: Responsable Unidadde
Cuentas en sistema informatico del CPCCS y pagina Tecnologias de la Informacion
web institucional
Designacion del Servidor responsable del registro
de informacion sobre el proceso de Rendicion de Designar a: Responsable Unidad d
on sobre €1 pro o Gerente General 000 | Pendiente | o5 |DesiEnar 2 Responsable Unidad de
Cuentas en sistema informético del CPCCS y pégina Tecnologias de Ia Informacion
web institucional
FASE 0 | Designacién de maestro de ceremonia/Moderador Designar a: Periodista profesional: Abg. Elaine
gnacio " v Gerente General 0,00 | Pendiente | 0% 8 P 8
preparacién de agenda de Trabajo para el evento Ramon Montenegro
Designacion de elaboracién de Acta de espacios de
deliberacion publica, en el que se recojan los Designar a: responsable de Unidad d
P a ) Gerente General 000 | Pendiente | o5 |DesiEnara: responsable de Unidad de
acuerdos alcanzados entre la autoridad/entidad y Asesoria Juridica.
ciudadania
Designacién de elaboracién de Acta de Compromiso,
a partir de los acuerdos de la deliberacion publica, : i
P " P Gerente General 000 | Pendiente | oy |DesiEnara: responsable de Unidad de
en el que se recojan los compromisos que se Asesoria Juridica.
implementarén en el siguiente afio de gestion
de Unidad de C
Gerente Reali sell t: to de lista d
Determinacion de lista de invitados: ciudadanos, General/Responsable 000 | pendiente | 0% |Re2!zaraellevantamiento delista de
autoridades y usuarios de los Servicios que brinda la Unidad de Comunicacion invitados previa validacién de Gerencia
|institucién General.
Responsables Unidad de Elaborarén invitaciones fisicas y virtuales;
Elaboracién de Invitaciones para el evento: Fisica / Unidad Tecnologia de Ia " M g
- ¢ 0,00 | Pendiente | 0% |publicaran invitaciones en portal cpcccy
virtual Informacién y Responsable h b Institucional
de Unidad de Comunicacion pagina web Instituciona
Responsables Unidad de
) Comunicaciény .
Entrega de Invitaciones para el evento: Fisica / Coordinaran acciones para la entrega de
| Responsable del 0,00 | pendiente | 0% clones para &
virtual D invitaciones digitales y fisicas
epartamento
Administrativo
INFORMES TECNICOS RENDICION DE CUENTAS APPB 2023
1,1 ELABORACION
Levantamiento periédico de informacién para Responsables de Presentacion Informes, reportes requeridos
P P P 000 | Ejecutado | 0% ! P d

Informe

unidades administrativas

con datos verificados del afio 2023
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[ADMINISTRATIVAS
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Designar a: Responsable Unidad de
Habilitar canales de comunicacién virtuales y Comunicacion y responsable unidad
presenciales, de acceso abierto y publico, para que Tecnologia de Informacién para que habiliten
Ia ciudadania plantee los temas sobre los cuales Gerente General 0,00 | Pendiente | 0% |canales de comunicacion virtuales y
requiere que la autoridad, institucion o sujeto presenciales, de acceso abierto y piblico  la
obligado rinda cuentas. ciudadania, desde el 5 al 16 de febrero del
2024
Informar los temas sobre los cuales la ciudadania Notiicar .G ceneral |
requiere que la autoridad, institucién o sujeto Responsables de r;z '::;;S E;":‘:e ;e"‘sa'ad'uzzf;::";:s -
obligado rinda cuentas, receptados a través de Comunicacién y Unidad 000 | Pendiente | 0% ptacos por p ) P
- ) ” que sean considerados en informe de
canales de virtuales /o pr Tecnologia de Informacion an
el proceso Rendicion de Cuentas 2023
FASE1 R I desarrollo del t licitad
Requerir el desarrollo del tema solicitado por la equerir e desarroflo del tema solicitado por
ciudadania, a responsables de 4reas segtin Gerente General Ia ciudadania, a responsable del area segin
competendia competencia; quien deberd remitirlo a
: Gerente General para su aprobacin
0,00 | Pendiente | 0%
Autorizar se incluya en Informe de Rendicion de tort ol de Unidad d
Cuentas 2023, el/ los temas sobre los cuales la utorizar a responsable de Unidad de
cludadana requlere que Ia sutorided, Institacién o Gerente General Planificacion incluya tema en informe de
sujeto obligado rinda cuentas. Rendicin de Cuentas 2023
Ulenar Formulario de Informe de Rendicién de . ble Unidad d
Cuentas, 2023, con sus respectivos links habilitados Gesf,","s: §| ",‘f, 209 1 000 | pendiente | 0% Hacer, presentar formulario
de accesos a medios de verificacion estién de Planificacion
Redactar Informe Técnico de Rendicion de Cuentas
Preliminar APPB, afio 2023, de acuerdo a contenidos Responsable Unidad de
A i P idadde | 0,00 | pendiente | 0% Hacer, presentar Informe (Ajustar)
gatorios, incluyendo temas solicitados por Gestion de Planificacién
ciudadania
1.20 |APROBACION DEL INFORME Y
’ SOCIALIZACION INTERNA
Aprobacion de Informe de los resultados de la Aprobar el informe Técnico de Rendicién de
gestion para Rendicién de cuentas de APPB, afio Cuentas Preliminar del ejercicio fiscal 2023; y,
2023, por parte de Gerente General; y socializacion Gerente General 000 | Pendiente [ 0% | itir a responsables de dreas para
a responsables de dreas conocimiento
FASE 1 |Una vez aprobado el Informe Gerente, lo remitira a Disponer a responsable Unidad Tecnologia de
Unidad de tecnologia de la Informacién para que sea Gerente General 0,00 | Pendiente | 0% |informacion Ia publicacion del Informe en
publicado en pag web institucional pagina web institucional
Preparacién de diapositivas, en coordinacion con Responsable de Unidad )
Geronte General e acion 0,00 | Pendiente | 0% Elaborar/Verificar/Aprobar
PUBLICACION DE INFORME PRELIMINAR Y AUDIENCIA PUBLICA
2,1 |PUBLICACION INFORME Y CONVOCATORIA EN PAGINA WEB Y EN SISTEMA DE CPCCS
Difundir ampliamente a la ciudadania, el Informe )
preliminar  Formulario Excel leno eon los ks a Responsable Unidad de Difusion y Publicaciones por todos los medios
los medios de verificacién, por todos los medios Comumca'c\on yde 0,00 pendiente 0% d\g'nales y presenciales que se dispongan
ditales y presonciales oue dispangan, con al menos Tecnologias de la (pégina web de Ia Entidad y en sistema del
8 dias de anticipacion a la deliberacién informacién cPeCs)
FASE 2
Realizar la convocatoria publica y abierta a la
deliberacion con al menos 8 dias de anticipacion a la Responsable de Unidad de
deliberacién. Asi como informar el dia, lugar y la [ccnologies delamformacion| 0,00 [ pendiente | 0% Difusion y Publicaciones
hora por todos los medios digitales y presenciales Depertamento Admimstativo
que dispongan.
2,2 |AUDIENCIA PUBLICA
Unidad de Tecnologia de I
Logfstica del Evento de Rendicién de Cuentas: Fisica Informacién, Unidad de Sonido, grabacion, fotos del evento,
irtual . Comunicacién, Seguridad 0,00 | Pendiente | 0% |computador portatil, proyector, registro de
Integral,Departamento asistencia al evento virtual/fisico
Administrativo
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N ACTIVIDADES PN S RESPONSABLES |*°Y"%°| estao | sesec METODO
Del14 al | Del 19 al | Del 26 al | Del 01 al | Del 11 al | Del 18 al
31 Dellal2 |Del5al9 16 23 29 08 15 22 Del 25 al 29| Del 01 al 05 | Del 08 al 12| Del 15 al 19| Del 22 al 24| Del 25 al 30
del Evento - :
de Temas; de desarrollo de sorad |
la plenaria; luego de la exposicién por parte de Moderador/Maestrode | o | pengiente | 0% Planear/Actuar
Gerente General; Establecimiento de Acuerdos con Ceremonia
i y Compromi ituci
de Cuentas a la Ci i6n de
Informe, por parte de Gerente General,
deliberacién publica: Gerente General 0,00 | pendiente | 0% Planear/Actuar
Fecha sugerida: 21 de marzo del 2024
Elaborar Acta de los espacios de deliberacion : Elaborar y gestionar aprobacion de Acta de
FASE 2|,/11i - Responsable Unidad .
publica en la que se recojan los acuerdos alcanzados neovortn o 0,00 | pendiente | 0% |acuerdosy compormisos de las partes
entre la Autoridad/Entidad/ y a Ciudadania. sesoria uridica involucradas.
Una vez realizado este evento, se debera difundir
el video de la tr en vivo,
junto al Acta, al Informe y al Formulario de
Rendicién de Cuentas en la pégina web institucional Gestion de Planear/Actuar (Receptar aportes ciudadanos
y en todos los medios de comunicacién que Comunicacién/Unidad 000 | pendiente | 0% | remitira Responsable Unidad Asesoria
) : X endiente o A
disponga la Entidad durante un periodo de dos Tecnologia de Juridica para que considere en el Acta de
semanas (14 dias). En este tiempo la Entidad tiene Informacién Compromisos
Ia obligacién de abrir canales virtuales para receptar
opiniones, sugerencias y demds aportes ciudadanos
a los resultados presentados.
Finalizado este periodo la Institucién deberd b baci |
sistematizar todos los aportes ciudadanos recibidos aborary gestionar aprobacion por parte de
N N - . Gerente Gerente General Acta de Acuerdos y
tanto en el espacio presencial como en los virtuales; . o X a o
Y, a partir de este insumo elaborar el Acta de General/Responsable ompromisos y remitira |a Unidad de
) ; i A Unidad Asesoria Juridica Tecnologia de la Informacién para la
Compromiso que se implementard en el siguiente e
afio de gestion respectiva publicacion.
REGISTRAR INFORMACION EN SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS Y REMITIR A CPCCC
Publicar Informe de Rendicién de Cuentas en Reponsable Unidad oubi <gina web y notificar a Gerent
pagina web de la Entidad, anexando Acta de Tecnologia de la 0,00 | Pendiente | o3 ["uPlcar enpaginawebynotificara Gerente
- General
Acuerdos y Acta de Compromiso. Informacién
Ingresar el Informe ~ de Rendicién de cuentas de ble Unidad
APPB 2023 en el sistema del CPCCS en la forma, en Reponsable Unida
) Tecnologia de la
los tiempos establecidos en reglamento y con los vl
links habilitados de acceso a los medios de ntormacion en 0,00 | Pendiente [ 0% |Registrar en Sistema informatico del CPCCS
oA coordinacién con
FASE 3 |verificacion el reporte debe estar en estado ble d
finalizado con el codigo QR (Art. 20 del reglamento :“’"f_"“ © e
de Rendicion de Cuenta) aniticacion
Notificar a Gerente General el registro de
INFORMAR a Gerente General, registro de Informe Reponsable Unidad Informe de Rendicion de cuentas en pagina
final en pagina web institucional y en sistema del Tecnologia de la 0,00 | Pendiente | 0% [web institucional y en sistema del CPCYCS,
CPCCS. Informacién adjuntando correo de recepcién por parte del
CPCYCS

Unidad de Gestion de Planificacién

:ﬁ Firmado el ectréni camente por

.ELSY BEATRI Z
VALAREZO TOBAR

Mgs. Elsy Valarezo Tobar
Elaborado por:

Firmado el ectroni canente

= KLEBER EUGENI
LOPEZ PEZO

por

a5 i3
Ing. Kleber Lopez Pezo

Responsable Gestion de Planificacion

Puerto Bolivar, 31 de enero del 2024

Firmado el ectroni cament e por

DAVI D STEVENS RQJIAS
ARROYO

jas Arroyo
Gerente General
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