AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

P

+ | REPUBLICA

PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2024

2024

DEL ECURDOR

PLAN DE ACTIVIDADES

VERSION: REV 3

FECHA: ABRIL 14/2025

virtual

Administrativo

PROVINCIA: COMISION DE APOY RESPONSABLES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
FECHA'Y HORA DEL EVEN 03 DE JULIO DEL 2025 - 10H00 OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
CANTON: INVITADOS: IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL
ABRIL MAYO JUNIO JuLlo AGOSTO
v RESPONSABLES RECURSOS |  ESTADO % EJEC MET D
ACTIVIDADES Del 14al | Del21al | Del28al Del 01 Del05al | Del 12al [ Del19al | Del26al | Del02al | Del09al | Del16al [ Del23al 0 Del01al [ Del07al | Del14al | Del21al | Del28al Del 01 DelO4al | Del11al 0Do
18 25 30 09 16 30 06 20 27 04 18 25 31 08 14
0 ORGA ACIO RNA ONA
PLANIFICACION
Elaboracion Propuesta de Plan de Actividades y .
Cronograma ejecucion del Proceso de Rendicion E;?g::;z‘: dela Gestion de 0.00 Ejecutado | 100% |Planear, hacer
de Cuentas afio 2024
Aprobacion de Plan de Actividades; y, socializacion Gerente Genera 00 pendinte | 0% |AprobarD
para cumplimiento a responsables de areas erente General . enden o | AprobarDisponer
Designacién de Responsable Institucional Proceso ) " ) N N
Rendicion de Cuentas 2024 Gerente General 0.00 Pendiente 0% | Designar a: Responsable de Gestion de Planificacion
" e . Designar a  Responsables  del:  Departamento|
Designacion _del Equipo responsable Qe_ la inistrativo, Unidad de C ion, Unidad de]
Implementacion del Proceso de Rendicion de Gerente General 0.00 Pendiente | 0% |Talento Humano, Unidad de Tecnologia de
Cuentas 2024 Informacion, Gestion de Delegacion de Servicios Portuarios|
-Seguridad Integral, Infraestructura.
Designacion del Equipo responsable de contenido ) )
de Informe Institucional para Rendicion de Cuentas Gerente General 0.00 Pendiente | 0% |Desgner @ Todos los responsables de las diferentes|
2024 unidades administrativas
Designacion del Servidor responsable del registro
de informacion sobre el proceso de Rendicion de Gerente General 000 Pendionte % Designar a: Ing. Daniela Romero - Analista de Sistemas|
Cuentas en sistema informatico del CPCCS y : " |Unidad Tecnologia de la Informacion
© |péagina web institucional
wl
(72}
E Designacion de maestro de ceremonia/Moderador y 3 . B o
preparacion de agenda de Trabajo para el evento Gerente General 0.00 Pendiente 0% |Responsable de la Gestion de Comunicacion Social.
Designacion de elaboracion de Acta de espacios de
deliberacion pblica, en el que se recojan los ) " . . o
acuerdos alcanzados entre la autoridad/entidad y Gerente General 0.00 Pendiente 0% | Designar a:Secretaria de la Unidad de Asesoria Juridica.
ciudadania
Designacion de elaboracion de Acta de
Compromiso, a partir de los acuerdos de la
deliberacion piblica, en el que se recojan los Gerente General 0.00 Pendiente 0% | Designar a: Secretaria de la Unidad de Asesoria Juridica.
compromisos que se implementaran en el siguiente
afio de gestion
Determinacion de lista de invitados: ciudadanos, Gerente GeneralResponsabe Gesign Responsable de Gestion de Comunicacion Social
autoridades y usuarios de los Servicios que brinda 46 Comunicacion Soc?a\ 0.00 Pendiente | 0% |Realizar el levantamiento de lista de invitados previal
la Institucion validacién de Gerencia General.
Elaboracion de | i | to: Fisica / Responsables de Unidad Tecnologia de L . . . .
laboracion de Invitaciones para el evento: Fisica Ja Informacion y Gestion d 0.00 Pendient 0% Elaborarén invitaciones fisicas y virtuales; y, publicaran|
virtual gomunicaac;nySa;:IO © : endente ® [invitaciones en portal CPCCC y pagina web Institucional.
Entrega de Invitaciones para el evento: Fisica / Responsables Unidad de Comunicacion Coordinarén acciones para la entrega de invitaciones|
y Responsable del Departamento 0.00 Pendiente 0% 4

digitales y fisicas
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s PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2024

";'_ DEL ECURDOR

; PLAN DE ACTIVIDADES FECHA, ABRIL 4025

PROVINCIA: COMISION DE APOYO: RESPONSABLES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
03 DE JULIO DEL 2025 - 10H00 OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
CANTON: INVITADOS: IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL
v RESPONSABLES RECURSOS |  ESTADO % EJEC MET D
ACTIVIDADES Del 14al | Del21al | Del28al Del 01 Del05al | Del 12al [ Del19al | Del26al | Del02al | Del09al | Del16al [ Del23al 0 Del01al [ Del07al | Del14al | Del21al | Del28al Del 01 DelO4al | Del11al 0Do
18 25 30 09 16 22 30 06 13 20 27 04 1 18 25 31 08 14
OR OS R D OND AS APPB 2024
1.1 |[ELABORACION
Levantamiento periédico de informacion para Responsables de Unidades . Presentacion Informes, reportes requeridos con  datos|
. 0.00 Ejecutado 50% . .
Informe Administrativas verificados del afio 2024.
Habilitar canales de comunicacion virtuales y Designar a Responsables de: Unidad de CymunIWC\éﬂ,
presenciales, de acceso abierto y piblico, para que Subproceso de Gestion Documental y Archivo y Unidad
la ciudadania plantee los temas sobre los cuales Gerente General 000 | Pendiente | 03 |Tecnologi de nformacion para que habilten canales de
. | toridad, institucié et comunicacion virtuales y presenciales, de acceso abierto y|
req}jlere q,'le a autoridad, institucion o sujeto pblico a la ciudadania, desde el 14 al 26 de mayo dell
obligado rinda cuentas. 2025.
Inforfnar los temas s?bre \gs gualﬁs la cil{dadania Responsbales de Gestion de
requiere que la autoridad, institucion o sujeto Comunicacion Social, Subproceso de Notificar a Gerencia General, los temas receptados por]
obligado rinda cuentas, receptados a través de Gestién Documental y Archivo y 0.00 Pendiente 0% |parte de la ciudadania para que sean considerados en|
canales de comunicacion virtuales y/o presenciales Unidad de Tecnologia de la Informacion informe de Rendicion de Cuentas 2024.
del proceso.
-
w ) )
o |Requerir el desarrollo del tema solicitado por la Requerir el desarrollo del tema solicitado por la ciudadania,|
E ciudadania, a responsables de areas segin Gerente General a responsable del rea segln competencia; quien deberé|
competencia. remitirlo a Gerente General para su aprobacion
0.00 Pendiente 0%
Autorizar se incluya en Informe de Rendicion de
Cuentas 2024, el/ los temas sobre los cuales la Gorento Geneal Autorizar a responsable del proceso de Planificacion|
ciudadania requiere que la autoridad, institucion o incluya tema en informe de Rendicion de Cuentas 2024
sujeto obligado rinda cuentas.
Llenar Formulario de Informe de Rendicion de . X
Cuentas, 2024, con sus respectivos links Responsable de la Gestin de 000 | Pendente | 0% |Hacer, presentar formulario
" . N . Planificacion
habilitados de accesos a medios de verificacion
Redactar Informe Técnico de Rendicion de
Cuentas Preliminar APPB, afio 2024, de acuerdo a Responsable Unidad de Gestion de . o .
contenidos obligatorios, incluyendo temas Planificacion 000 Pendente | 0% | Hacer, presentar informe (Ajusta)
solicitados por ciudadania
1.2 |/APROBACION DEL INFORME Y SOCIALIZACION INTERNA
Aprobacion de Informe de los resultados de la . o .
gestion para Rendicion de cuentas de APPB, afio Gerents Goneral 000 Pendiont - ":p'fba' el 'é":”"‘? T“"'C‘; de‘ R;[;‘;f‘“” de C“f”‘as
2024 por pane de Gerente General; y socializacion erente General A endiente o reliminar  del 'e]eI'C\C\O iscal 4 Yy, remitir al
A responsables de dreas para conocimiento
aresponsables de areas
-
L |Una vez aprobado el Informe Gerente, lo remitira a " y " "
2 Unidad de Tecnologia de la Informacion para que Gerente General 0.00 Pendiente | 0% |PPO"eT a,res‘m"sab‘e U"'dafj Teanologia de Informacién
w N P la publicacion del Informe en pagina web institucional.
sea publicado en pag web institucional.
P ion de diapositivas, en inacion con Responsable de Gestion de " y
Gerente General Comunicacion Social 000 Pendiente | 0% |Elaborar/Verificar/Aprobar
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¥ o PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2024
%)) DEL ECUADOR
S VERSION: REV 3
(7 .
PLAN DE ACTIVIDADES RSl R
COMISION DE APOYO: RESPONSABLES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
03 DE JULIO DEL 2025 - 10H00 OPERADORES PORTUARIOS, EXPORTADORES,
CANTON: INVITADOS: IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO
v RESPONSABLES RECURSOS |  ESTADO % EJEC MET D
ACTIVIDADES Del 14al | Del21al | Del28al Del 01 Del05al | Del 12al [ Del19al | Del26al | Del02al | Del09al | Del16al [ Del23al 0 Del01al [ Del07al | Del14al | Del21al | Del28al Del 01 DelO4al | Del11al 0Do
18 25 30 09 16 22 30 06 13 20 27 04 1 18 25 31 08 14
PUB ACION D OR PR AR ) BERACION PUB A
2.4 [PUBLICACION INFORME Y CONVOCATORIA EN PAGINA WEB Y EN SISTEMA DE CPCCS
Difundir ampliamente a la ciudadania, el Informe
Preliminar y Formulario Excel lleno con los links a Responsable de Gestion de Difusion y Publicaciones por todos los medios digitales y|
los medios de verificacion, por todos los medios Comunicacion Social y Unidad de 0.00 Pendiente 0% | presenciales que se dispongan (pagina web de la Entidad y|
digitales y presenciales que dispongan, con al Tecnologia de la Informacion en sistema del CPCCS)
~ menos 8 dias de anticipacion a la deliberacion
)
<
Y- |Realizar la convocatoria piiblica y abierta a la
delib i | P 8 di y d ticipacié Responsable de: Unidad de Tecnologia
leliberacion con al menos 8 dias de anticipacion de la Informacion, Gestion de
a la deliberacion. Comunicacién Social, Subproceso de 0.00 Pendiente 0% | Difusion y Publicaciones
Asi como informar el dia, lugar y la hora por todos Gestion Documental y Archivo y
los medios digitales y presenciales que dispongan. Departamento Adminisrativo
2.2 |AUDIENCIA PUBLICA
. . Equipamiento  técnico  completo  (computadoras,|
Gerencia General, Unidad de proyectores, sistema de sonido) con pruebas previas,
-, - Tecnologia de la Informacion, Unidad de cobertura  multimedia (grabacion, fotografia),
Logistica del Evento de Rendicion de Cuentas: Comunicacién, Seguridad Integral, 000 Pendiente | Qv |Presentaciones, videos institucionales y material graficol
Fisica/Virtual Unidad de Talento Humano, ) ° |necesario.orden del dia, asignacion de personal def
Departamento Administrativo e protocolo y limpieza, sistema de registro de asistentes y|
Infraestructura. entrega de material informativo, seguridad y control dej
accesos y adecuacion completa del espacio y mobiliario.
Realizacion del Evento - Moderador: Bienvenida;
Socializacion de Temas; Indicacion de desarrollo de
la plenaria; luego de la exposicion por parte de §
5 . Moderador/Maestro de Ceremonia 0.00 Pendiente 0%  |Planear/Actuar
Gerente General; conformar mesas de trabajo,
establecimiento de Acuerdos con ciudadanos y
Compromisos Institucionales.
Rendicion de Cuentas a la Ciudadania:
Exposicion de Informe, por parte de Gerente 3de Gerente Genera 0 Pendients o |Elecutaract
General, deliberacién publica presencial: julio erene Generd : endente | D% Fleaarduar
Fecha sugerida: 03 de Julio del 2025
Gerente General
5 X i o 3 i , i
w sugerencias de los ciudadanos. Responsable del Subproceso de Gestion| evaluar la gestion presentada por la autoridad.
2 Documental y Archivo
L. | Elaborar Acta de los espacios de deliberacion
publica en la que se recojan los acuerdos By y - o, |Elaborar y gestionar aprobacion de Acta de acuerdos y|
alcanzados entre la Autoridad/Entidad/ y la Secretaria - Unidad Asesoria Jurdica 0%0 Pendiente 0% compormisos de las partes involucradas.
Ciudadania.
Una vez realizado este evento, se debera difundir
el video de la ision en vivo,
junto al Informe y al Formulario de Rendicion de
Cuentas en la pagina web institucional y en todos
los medios de comunicacion que dispongan la Gestion de Comunicacion Social Planear/Actuar (Receptar aportes ciudadanos y remitir a|
: . Unidad de Tecnologia de la Informacién . ) AN
Entidad durante un periodo de dos semanas (14 o 0.00 Pendiente 0% |Responsable Unidad Asesoria Juridica para que considerel
B Subproceso de Gestion Documental y )
dias). Archivo en el Acta de Compromisos
En este tiempo la Entidad tiene la obligacion de
abrir canales virtuales para receptar opiniones,
sugerencias y demas aportes ciudadanos a los
resultados presentados.
Finalizado este periodo la Institucion debera
sistematizar todos los aportes ciudadanos recibidos Incluir 2y
> N portes ciudadanos en Acta de Acuerdos Y|
tanto en el espacio presencial como en los Gerente General / Secretaria - Unidad Compromisos, aprobar Gerencia y remitir a la Unidad def
virtuales; y, a partir de este insumo elaborar el Acta Asesoria Juridica Tecnologia de la Informacién para la respectival
de Compromiso que se implementaré en el publicacion.
siguiente afio de gestion.
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PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DEL EJERCICIO ECONOMICO 2024

2024

“;'_' DEL ECURDOR
[

PLAN DE ACTIVIDADES

VERSION: REV 3

FECHA: ABRIL 14/2025

COMISION DE APOYO:

RESPONSABLES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PROVINCIA: EL ORO!
FECHA Y HORA DEL EVENTO: 03 DE JULIO DEL 2025 - 10H00 P ———
CANTON: MACHALA INVITADOS: IMPORTADORES, AUTORIDADES GUBERNAMENTALES
Y CIUDADANIA EN GENERAL
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO
v ACTIVI DADES Del 14al | Del21al | Del28al Del 01 Del05al | Del 12al [ Del19al | Del26al | Del02al | Del09al | Del16al [ Del23al 0 Del01al [ Del07al | Del14al | Del21al | Del28al Del 01 DelO4al | Del11al RESPONSABLES RECURsos|  Estabo »eec\METODO
18 25 30 09 16 2 30 06 13 20 27 04 1 18 25 31 08 14
R AD OR DE R ) ON D AD A P
REGISTRAR INFORMACION EN SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS Y REMITIR A CPCCC
Publicar Informe de Rendicion de Cuentas en
pagina web de la Entidad, anexando Acta de Unidad de Tecnologia de la Informacion 0.00 Pendiente 0% | Publicar en pagina web y notificar a Gerente General
Acuerdos y Acta de Compromiso.
Ingresar el Informe de Rendicién de cuentas de
APPB 2024 en el sistema del CPCCS en la forma, Unidad de Tecnologia de Informacion en
$ en los tiempos establecidos en reglamento y con coordinacion con Responsable de 0.00 Pendiente | 0% |Registrar en Sistema del CPCCS
o |los links habilitados de acceso a los medios de Planificacion
E verificacion
INFORMAR a Gerente General, registro de Notificar a Gerente General el registro de Informe de
P S " . . . Rendicion de cuentas en pagina web institucional y en}
Ir_\forme f(ijnz:l Ces Cpgg\na web institucional y en Unidad de Tecnologia de la Informacién | 0.00 Pendiente | 0% sistema del CPCYCS, adiuntando coreo de recepcion por
sistema del - parte del CPCYCS.

Elaborado: Unidad de Gestion de Planificacion Puerto Bolivar, 23 de abril de 2025
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Abg. Carlos Guzman Solano

Responsable de la Gestion de Planificacion Gerente General
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